J i
_x_.mc nr. jOverordnede krav til arkivstrukturen Type |Merknad a/Nel/lAlllkke
Aktuelt)
For at et system skal kunne godkjennes etter Noark 5-standarden, md den konseptuelle modellen av arkivstrukturen og de
511 . . . . . . 8] Ia
funksjonelle muligheter den gir, kunne implementeres i det aktuelle systemets (fysiske) datastrukturer.
Arkivdokumenter som tilharer et sakarkiv skal inngd i en arkivstruktur som skal inneholde fglgende arkivenheter: Arkiv,
Arkivdel , Klassifikasjonssystem , Klasse , Mappe i , Registrering A , Dokumentbeskrivelse og Dokumentobjekt .
5.1.2 M . . . B |Obligatorisk for sakarkiver. la
Mappe er en fellesbenevning for arkivenhetene som ogsa inkluderer spesialiseringene Saksmappe og Mgtemappe.
i Registrering er en fellesbenevning for arkivenhetene Registrering inkl. spesialiseringene Basisregistrering, Journalpost og
_z_a.mﬂmmw:n_._:m.
Arkivdokumenter som ikke titherer et sakarkiv {eks. fagsystem) kan inngd i en "forenklet” arkivstruktur som minimum skal krav 5.2 h .
kunne inneholde felgende arkivenheter: M..u“"mzmm avkrav3.1. _Mq m.m arkiver.
) . ) ette er en minimumslgsning.
1.3 i i i .
5 “la:. Arkivdel, Registrering * og Dokumentobjekt 0 Fagsystemer kan bestd av de samme la
Registrering er en fellesbenevning for arkivenhetene Registrering inkl. spesialiseringene Basisregistrering, Journalpost og arkiv-enheter som sakarkiv.
_ganmﬂmmw:m::m.
Noark 5 skal ha tjenester/funksjoner for & fagre, gjenfinne, endre og slette data og utvalg ¥ av data i henhold til
metadatabeskrivelsene i alle arkivenheter (se krav 5.1.2) og tilhgrende klasser som er dokumentert i de konseptuelle
modellene og metadatatabellene i Noark 5. Dette er et overordnet _......m.. som
5.1.4 Merk: Funksjonelle enkeltkrav i de forskjellige kapitlene kan overstyre dette kravet. O |omfatter mye funksjonalitet | Noark 5 1a
kjerne.
"Med utvalg av data menes utvalg innenfor en fra/til angivelse av obligatoriske metadata for aktuell arkivenhet.
En arkivenhet (se krav 5.1.2 og 5.1.3) skal kunne identifiseres entydig innenfor det arkivskapende organet. | et arkivuttrekk
5.1.5 skal denne identifikasjonen hete systemiD, og vaere entydig pa tvers av alle uttrekk som organet produserer, dermed ogs3 pa o Ja
- tvers av alle systemer organet benytter. Ogsa arkivenheter som dupliseres i et arkivuttrekk, skal identifiseres entydig, slik at
identiske arkivenheter har ulik system|D.
Krav nr. |Strukturelle krav til Arkiv Type |Merknad Ja/Nei
5.2.1 En Noark 5-lgsning skal kunne bestd av ett eller flere selvstendige Arkiv. 0 Ja
527 Det skal vaere mulig 3 opprette ingen, ett eller flere Arkiv for en Arkivskaper {virksomhet) og det skal vaere mulig & angi at o Ia
- flere arkivskapere sammen skaper ett Arkiv .
5.2.3 Et Arkiv skal bestd av en eller flere arkivdeler og en Arkivdel skal inngd i {kun) ett Arkiv. 0 Ja
Krav nr. |Funksjonelle krav til Arkiv Type |Merknad Ja/Nei/IA
Obli i i t
5.2.4 Dersom Arkiv er registrert som "Avsluttet”, skal det ikke vaere mulig 4 legge til flere underliggende Arkivdeler. 8 _u_._..rm“_uno:mx dersom arkivstatus Ja
5.2.5 Nar en tjeneste/funksjon sletter et helt Arkiv med alle underliggende niva, skal dette _oﬂmm. 0 Ja
5.2.6 Det skal ikke vaere mulig & endre dato for opprettelse av Arkiv . o] Ja
5.2.7 Det skal ikke vaere mulig 3 slette dato for opprettelse av Arkiv. 0 Ja
5.2.8 Det skal ikke vaere mulig 4 slette dato for avslutning av Arkiv . 0 Ja
Det skal vzere mulig 3 definere statusverdier for Arkiv . Falgende verdier er anbefalt:




5.2.9 Opprettet B {Obligatorisk for sakarkiv. Ja
Avsluttet
Krav nr. [Strukturelle krav til Underarkiv Type [Merknad Ja/Nel/IA
Et Arkiv ber kunne inndeles i et hierarki {skissert i modellen ved bruk av egenrelasjon) av Underarkiver .
5.2.10  |Merknad: Det bgr vaere mulig med ett eller flere nivier under Arkiv, f.eks. for 3 representere fysiske delarkiver. Dette kan v Ja
vaare aktuelt for virksomheter som har arkiver fysisk plassert pd flere forskjellige steder.
Krav nr. |Funksjonelle krav til Underarkiv Type |[Merknad Ja/Nei/IA
5.2.11  |Systemet ber ha en tjeneste/funksjon for & angi et Arkiv som Underarkiv til et Arkiv. v Ja
5.2.12  |Et Underarkiv skal kun opprettes og endres gjennom Administrasjonssystemet for Noark 5. B WMWM uno:mx dersom underarkiv Ja
Krav nr. {Strukturelle krav til Arkivde! Type |[Merknad Ja/Nei/IA
T - ; = - - - o -
5.2.13 En Arkivde! m: a registrert ingen eller ett preferert Klassifikasjonssystem og et Klassifikasjonssystem kan innga i ingen, en 8 |obligatorisk for sakarkiv. ia
eller flere Arkivdelfer).
5.2.14 |En Arkivdel kan ha registrert ingen eller en Skjerming og en Skjerming kan inngd i ingen, en eller flere Arkivdeler . 0O |Se merknad nedenfor la
5.2.15 En b%.im_ kan ha registrert ingen eller en Bevaring og kassasjon og en Bevaring og kossasfon kan inngd i ingen, en eller 0 |se merknad nedenfor. I
flere Arkivdeler .
5.2.16 |En Arkivdel kan ha tilknyttet {inneholde)} ingen, en eller flere Mapper. 0 Ja
Krav nr. |Funksjonelle krav til Arkivde/ Type [Merknad Ja/Nei/IA
5.2.17  |Nér en tjeneste/funksjon sletter en Arkivdel, skal dette _ommm. 0 Ja
5718 Det skal finnes m: n_m._..mm”m\?:ru_o: for & ajourholde primazert Klassifikasjonssystem for en Arkivdel. B |obligatorisk for sakarkiv Ia
{referanseKlassifikasjonssystem)
5.9.19 Dersom Arkivdel er registrert som avsluttet {avsluttetDato er satt) skal det ikke vasre mulig 3 legge til flere tilhprende 0 ia
e Mapper eller Registreringer
En arkivdel skal inneholde informasjon om hvilken status arkivperioden har. Autoriserte brukere skal kunne endre
ﬂm»:m.\mq.n__mq. Obligatoriske verdier er: Obligatorisk for sakarkiver, og for alle
1.  Aktiv periode N
5.2.20 . 8 |lgsninger hvor det foretas Ja
2. Overlappingsperiode e
h periodisering.
3. Avsluttet periode
Andre verdier kan brukes ved behov.
Obligatorisk for sakarkiver, og for alle
5.2.21 |En arkivdel skal inneholde dato for nar arkivperioden starter, B [l@sninger hvor det foretas Ja
periodisering.
Obligatorisk for sakarkiver, og for alle
5.2.22  |En avsluttet arkivdel skal inneholde dato for ndr perioden ble avsluttet. B _Eq.__:w.mq —.qu det wo:mnmm , Ja
periodisering. Ma tildeles en verdi nar
perioden avsluttes.
5.2.23  |En arkivdel skal inneholde informasjon om de tilheérende dokumentene er fysiske eller elektroniske. B Oc__nm.o..._mx *.oq blandet fysisk og Ja
elektronisk arkiv.
Krav nr. JStrukturelle krav til Klossifikasjonssystem og Klasse Type |Merknad Ja/NelfiA
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531 Et anmm%*.n&gmmﬁﬁma skal kunne inneholde ingen, en eller flere Klasser og en Klasse kan tilhere kun ett 8 |obligatorisk for sakarkiv Ia
Klassifikasjonssystem .
5.3.2 let Kiassifikasjonssystem kan inngd som primaert system i ingen, en eller flere Arkivdeler B |Obligatorisk for sakarkiv la
533 En Enmum. kan inngd i et hierarki m< Klasser B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
{skissert i modellen via egenrelasjon).
bligatorisk f karkiv.
5.3.4 En Klasse kan ha registrert ingen eller en Skjerming og en Skjerming kan inngd i ingen, en eller flere Klasser B Mu :mmnmw_“wa o sakarkiv. Se merknad Ja
535 |en Kiasse kan ha registrert ingen eller en Bevaring og kassasfon og en Bevaring og kassasjon kan inng i ingen, en eller flere B Obligatorisk for sakarkiv. Se merknad 1 1a
o Klasser nedenfor.
53.6  [EnKigsse kan ha registrert ingen, ett eller flere Ngkkelord og et Nokkelord bar kunne inngd i ingen, ett eller flere Kiasser v Ja
i karkiv.
5.3.7 En Kiasse kan bestd av ingen, en eller flere Mapper og en Mappe kan tilhgre kun en Klasse . B M”“__mm”““”_mx for sakarkiv. Se merknad 2 Ja
|Krav nr. |Funksjonelle krav til Klassifikasjonssystem Type |Merknad Ja/NeifIA
Et klassiftkasjonssystem bar kunne beskrives med forskjellige kassifikasjonstyper. Eksempel pa verdier: "Funksjonsbasert, )
A |
5.3.8 "Emnebasert, hierarkisk arkivnokkel", "Emnebasert, ett niva", "K-koder", "Mangefasettert, ikke hierarki® hierarkisk" Vv x.ﬂwmmm”””u”w.ﬁmq_mhﬂ mer enn ett Jja
"Objekthasert", "Fodselsnummer”, "Gards- og bruksnummer” g Y ’
53.9 Det skal <od.:.m mulig & etablere hierarkiske klassifikasjonssystem. Fplgende er standard: Felles arkivngkkel for B |obligatorisk for sakarkiv Ja
statsforvaltningen
- . . I Obligatorisk for sakarkiveri
5.3.10 |Det skal veere mulig 3 etablere fasetterte, hierarkiske klassifikasjonssystem. Falgende er standard: K-kodengkkelen B Ja
kommunesektoren.
53.11 Det skal vaere mulig 3 etablere endimensjanale klassifikasjonssystem. Fplgende er standard: luridisk person {privatperson B |Obligatorisk for sakarkiv Ia
eller naering) Gards- og bruksnummer
|Krav nr. [Funksjonelle krav til Klosse Type |Merknad Ja/Nei/IA
5.3.12  |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & ajourholde et hierarki av Klasser . B__|Obligatorisk for sakarkiv Ja
For sakarkiver skal det vaere mulig &
53.13 [Det skal finnes en tieneste/funksjon for 3 angi om en verdi av klasse skal/skal ikke benyttes ved klassifikasjon av saker, B |stenge (avslutte) klasser slik at de ikke Ja
lenger kan benyttes.
Obligatorisk for sakarkiv. En klasse kan
5.3.14  |For at en Klosse skal kunne tilordnes en Mappe , m3 den ligge p3 nederste niva i klassehierarkiet. B |altsd ikke inneholde bdde andre la
klasser og mapper.
53.15 Dersom verdien i Klasse er registrert som avsiuttet (avsluttetDato), skal det ikke vaere mulig & tilordne nye Mapper til B Obligatorisk dersom det er mulig & Ja
.. Klassen. avslutte klasser. _
Obligatorisk for sakarkiv. Ofte vil alle
Det skal logges nar en klasse ble opprettet, og hvem som opprettet den. Bare autorisert personale kan opprette klasser, klasser legges inn far systemet tas i
5.3.16 - . B . . Ja
Andre brukere kan gis tillatelse til 3 opprette klasser. bruk. Men det kan gis tillatelse til at
klasser opprettes fortlepende, noe
T 'k -
5.3.17 |Det skal logges ndr en klasse ble avsluttet, og hvem som avsluttet den. Bare autorisert personale kan avslutte klasser. B M,___um__m“nmn_”._w m“”w..ao..: det er mulig 3 Ja
[Krav nr. Strukturelle krav til Mappe Type {Merknad Ja/NeifIA




spesialisering, altsa utvidelser for hver type.

5.4.1 En mappe skal kunne vazre av forskjellig type. Dette er i den konseptuelle modellen l@st giennom spesialisering. 0 la
5.4.2 En Mappe skal tilhgre en Arkivdel og en Arkivdel kan innehold _:mm_._. en eller flere Mapper . 0 Ja
54.3 En Mappe skal tilhgre en Klasse ogen Klasse kan klassifisere ingen, en elter flere Mapper. 1] o_u__mmno_..mx for sakarkiv- la
5.4.4 Utgdr. la
54.5 En Mappe bar kunne inngd 1 andre Mapper i et hierarki. Disse er kalt undermapper, og er i modellen skissert med en v Nei
o egenrelasjon.
54.6 En Mappe skal kunne besta av ingen, en eller flere Registreringer og en Registrering kan innga i {kun) en Mappe. 0 Ja
5.4.7 Dersom en Mappe er registrert som avsluttet {avsluttetDato) skal det ikke veere mulig a legge flere Registreringer til 0 Ia
o Mappen.
En Mappe skal kunne utvides til en Saksmappe.
5.4.8 For et sakarkiv skal det kunne benyttes en spesialisert mappetype: Saksmappe. En spesialisert kiasse kan betegnes som en B8 |Obligatorisk for sakarkiv. Ja
utvidelse av hovedklassen.
5.4.9 En Saksmappe skal kunne identifiseres entydig innenfor arkivet, Det anbefales at denne identifikasjonen er en kombinasjon 8 Andre mater 3 identifisere saksmapper I
o av saksar oget forlgpende sekvensnummer for saksmappene innenfor dret. kan godtas.
= ek —
5.4.10 En Saksmappe skal kunne ha registrert ingen, en eller flere Sekundarkiassering og en Sekund=zrklassering tilhgrer kun en 8 |obligatorisk for saksmapper. Ia
Saksmappe o kun en Klasse
5.4.11 En Seksmappe ber kunne ha registrert ingen eller en Journalenhet og en Journalenhet kan innga i ingen, en eller flere v lournalenhet er ikke lenger 1
o Saksmapper. obligatorisk for sakarkiver
kal k h trert ini iv enhet Admini, i i i !
5.4.12 En Saksmappe skal kunne ha registrert ingen eller en Administrativ enhet og en Administrativ enhet kan inngd i ingen, en 8 |obligatorisk for sakarkiv. i
eller flere Soksmopper.
Obligatorisk for lasninger hvor det
5.4.13 |En Saksmaoppe skal kunne inneha ingen, en eller flere Saksparter og en Sakspart skal alltid tilhgre en Saksmoppe . B [inngdr saksparter Se ogsa merknad Ja
nedenfor.
Krav nr. |Funksjonelle krav til Mappe Type |Merknad Ja/NeifIA
Dersom det er angitt et primazrt klassifikasjonssystem for Arkivdel , skal alle Mapper | arkivdelen ha verdier fra dette OU__m.w..o:u.r dersam uzam;.
5.4.14 N . B |klassifika-sjonssystem er angitt for la
klassifikasjonssystemet som primaer klasse. )
arkivedel.
5.4.15 Det skal finnes en cmsmuﬂw«.«::.rm_o: for 3 ajourholde sekundarklassifikasjoner mot en Saksmappe 8 |obligatorisk for sakarkiv. Ja
{referanseSekundrK|assifikasjon)
5.4.16 |Det ber finnes en tjeneste/funksjon for & ajourholde Journalenhet pé en Saksmappe . A4 Ja
5.4.17 |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 3 ajourholde Administrativ enhet pa en Saksmappe . B |Obligatorisk for sakarkiv. la
li isk for |
5.4.18 |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 4 ajourholde Sakspart i tilknytning til en Seksmappe . B .Oc igatorisk for lasninger hvor det Ja
inngar saksparter.
5.4.19 ]Det ber finnes en tjeneste/funksjon for & legge opp og ajourholde undermapper for en Mappe (mappehierarki). A Nei
|Krav nr. |Strukturelle krav til Registrering Type |Merknad Ja/Nei/IA
551 En Registrering skal kunne inndeles i forskjellige typer. Merknad: Dette er i den konseptuelle modellen Igst giennom o Ia

A



5.5.2

Hvis Mappeniviet er banyttet, skal en Registrering tilhere (kun) en Mappe og en Mappe kan innehold ingen, en eller flere

. . 0 Ja
Registreringer .
5.5.3 Hvis Mappeniviet ikke er benyttet, skal Registrering tilhore (kun) én Arkivdel og en Arkivdel kan inneholde ingen, én eller B Bare aktuelt ved bestemte Nei
.. flere Registreringer . Merknad: Dette er skissert i modellen ved hjelp av ENVEN / ELLER beskrakning. fagsystemer.
55.4 Hvis Mappenivdet ikke er benyttet, skal Registrering tilhgre kun en Klasse og en Klasse kan inngd i ingen, en eller flere B Bare aktuelt ved bestemte Nei
- Registreringer . Merknad: Dette er skissert i modellen ved hjelp av ENTEN / ELLER beskrakning. fagsystemer.
555 En mmmﬁ?»::w m_.m._ kunne inneholde ingen, en eller flere Dokumentbeskrivelser og en Dokumentbeskrivelse skal inngé i en o Ise merknad. Ia
eller flere Registreringer.
Alle fagsystemer ma som et minimum
5.5.6 En Registrering skal kunne utvides til en Basisregistrering. O |inneholde metadata for Registrering + la
Basisregistrering.
5.5.7 En Basisregistrering skal kunne utvides til en Journalpost. B__|Obligatorisk for sakarkiver. la
5.5.8 En journalpost skal kunne defineres til  vaere av forskiellig type, se M082journalposttype. B__|Obligatorisk for sakarkiver. Ja
5.5.9 Utgar
5.5.10 En Journalpost skal ha qmm_m:.m_.é en Saksansvar {dvs. administrativ enhet, Sakshehandler og eventuelt journalenhet) og en B |Obligatorisk for sakarkiver. Ia
Saksonsvar skal kunne inngd 1 ingen, en eller flere Journalposter.
5.5.11 |EnJournalpost skal ha registrert en Korrespondansepart og en Korrespondansepart skal inngd i (kun) en Journalpost. B |Obligatorisk for sakarkiver. Ja
Krav ns. JFunksjonelie krav til Registrering Type |Merknad Ja/Nei/IA
5.5.12 |Det ber finnes en tieneste/funksjon for & ajourholde Journolenhet pd en Registrering (lournalpost). V' Ja
5.5.13 |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & ajourholde Administrativ enhet og Saksbehandler pi en Registrering (Journalpost). | B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
5.5.14  |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & ajourholde Korrespondansepart pé en Journalpost . 0 Ja
Krav nr. |Steukturelle krav til Dokumentbeskrivelse og Dokumentobjekt Type [Merknad Ja/Nel/IA
5.6.1 En Registrering skal kunne bestd av ingen, ett eller flere Dokumentbeskrivelser og en Dokumentbeskrivelse skal inngd i ett 0 Ja
- eller flere Registreringer . Disse registreringene kan vare tilknyttet mapper som tilharer forskjellige arkivdeler og arkiver.
5.6.2 Dokumentbeskrivelse skal kunne inndeles i forskjellige typer. 0 Ja
6.3 En Dokumentbeskriveise skal ha ett eller flere Dokumentobjekt og et Dokumentobjekt kan inngd i ingen eller en o Ia
- Dokumentbeskrivelse .
Hvis Dokumentbeskrivelse ikke er benyttet, skal Dokumentobjekt tilhgre {(kun) en Registrering og en Registrering kan Nei
5.6.4 innehold ingen, en eller flere Dokumentobjekt . Merknad: Dette er skissert i modellen ved hjelp av ENTEN / ELLER B ;m_.m_am_. kun for enkelte fagsystemer.
beskrakning.
5.6.5 En dokumentbeskrivelse for et fysisk dokument (f.eks. papir) skal kunne ha referanse til oppbevaringssted for dokumentet. V  |Ved fysisk arkiv. Ja
566 Et Dokumentobjekt som er tilknyttet samme dokumentbeskrivelse skal kunne referere til forskjellige versjoner av 0 1
o dokumentet
567 Et Dokumentobjekt som er tilknyttet samme dokumentbeskrivelse skal kunne referere til forskjellige varianter av et 0 Ia
o dokument.
56.8 Et Dokumentobjekt som er tilknyttet samme dokumentbeskrivelse skal kunne referere til samme dokument lagret i forskjellig o Ia
o ‘ormat .
|Krav nr. ﬂ_._:_&o:n__m krav til Dokumentbeskrivelse og Dokumentobjekt Type [Merknad Ja/Nei/IA
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5.6.9 Det skal finnes funksjoner som ved opprettelse av nytt dokument skal knytte dette til en Dokumentbeskrivelse . 0 la
5.6.10  |Det skal vaere mulig & opprette en Dokumentbeskrivelse_uten elektronisk dokument. 0 Ja
5.6.11 |Det skal finnes en funksjon/tjeneste for 4 arkivere en eller flere versjoner/varianter/formater av et dokument. 0 la
5.6.12  |Det skal Ikke vazre mulig 3 slette et arkivert dokument. Eldre versjoner av dokumentet skal fikevel kunne slettes. 0 Ja
5.6.13 Ved tilknytning av et dokument til en Registrering, skal det kunne angis om det er et hoveddokument eller et vedlegg o Ja
- ({tilknyttetRegistreringSom).
Krav nr. |Strukturelle krav til Nokkelord Type |Merknad Ja/NeifIA
5.7.1 En Klasse skal kunne ha registrert ingen, ett eller flere Ngkkelord og et Nokkelord skal kunne innga i ingen, ett eller flere v Nei
Kiasser.
5.7.2 En Mappe skal kunne ha registrert ingen, ett eller flere Nokkelord og et Npkkelord skal kunne inngd i ingen, ett eller flere v Nei
Mapper.
5.7.3 En Basisregistrering skal kunne ha registrert ingen, ett eller flere Nokkelord og et Npkkelord skal kunne inngd i ingen, ett v Nei
R eller flere Basisregistreringer.
Krav ar. JFunksjonelle krav til Npkkelord Type |Merknad Ja/NeifIA
5.7.4 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & knytte ett eller flere ngkkelord til klasser, mapper og registreringer {unntatt v Nel
o Registrering).
Krav nr. }Strukturelle krav til Kryssreferanse Type |[Merknad Ja/Nei/IA
5.7.5 Fra en Klasse bar det kunne refereres til en eller flere andre Kiasser. v Ja
5.7.6 Utgér
5.7.7 Fra en Mappe skal det kunne refereres til en eller flere andre Mapper. 8 Obligatorisk for sakarkiv, aktuelt for Ja
mange fagsystemer.
5.7.8 Utgar Ja
5.7.9 Fra en Maoppe skal det kunne refereres til en eller flere Bosisregistreringer . 3] Obligatorisk for sakarkiv, aktuelt for Ja
Bmzmmlamm<u~m3mq.
5.7.10 Utgar la
5.7.11 |Fra en Basisregistrering skal det kunne refereres til en eller flere andre Basisregistreringer. B Obligatorisk for sakarkiv, aktuelt for Ja
mange fagsystemer.
5.7.12 Utgar Ja
|Krav nr. |Funksjonelle krav til Kryssreferanse Type {Merknad Ja/Neifla
|pet skal finnes en tjeneste/funksjon som kan lagre, gjenfinne, endre og slette en Kryssreferanse mellom:
5713 [ Mapeer 0 Ja
- Basisregistreringer
eller til referanser mellom disse.
5.7.14 |Det ber finnes en tjeneste/funksjon som kan lagre, gjenfinne, endre og slette en Kryssreferanse mellom: v Nei
. Klasser
[Krav nr. [Strukturelle krav til Merknod Type [Merknad Ja/Nel/IA
5.7.15 Jms Merknad skal inngd i (tilhere) enten Mappe, Basisregistrering eller Dokumentbeskrivelse . 8 Obligatorisk for sakarkiv, aktuelt for Ja
Merknad: Dette er modellert med “enten/eller-beskrankning | den konseptuefle modellen. mange fagsystemer.
5.7.16 |En Mappe skal kunne ha tilknyttet ingen, en eller flere Merknader. B Obligatorisk for sakarkiv, aktuelt for Ja
mange fagsystemer.
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5.7.17 |En Basisregistrering skal kunne ha titknyttet ingen, en eller flere Merknader . B Obligatorisk for sakarkiv, aktuelt for Ja
mange fagsystemer.
Krav nr. |Funksjonelle krav tit Merknad Type |Merknad Ja/Nei/IA
5.7.18  |Det skal finnes en tjeneste/funksjon som kan registrere en Merknad til Mappe eller Basisregistrering . B Obligatorisk for sakarkiv, aktueit for Ja
mange fagsystemer,
5.7.19 Dersom mer enn €n merknad er knyttet til en Mappe eller en Basisregistrering , m3 metadataene grupperes sammen ved B Obligatorisk for sakarkiv, aktuelt for Ia
o eksport og utveksling. mange fagsystemer.
5.7.20 |Det bor vaere mulig 3 fritt definere typer merknader. v Ja
Krav nr. [Funksjonelle krav til dokument-fangst Type |Merknad la/Nel/IA
58.1 Det skal finnes funksjonalitet for fangst av elektroniske dokumenter uavhengig av filformat, metoder for teknisk koding, kilder 0 Ia
o eller andre tekniske karakteristika.
5.8.2 __umnmqwﬁmﬁ: skal skje pa en slik mate at dokumentets innholdsintegritet blir opprettholdt. 0 Ja
5.8.3 _cmnm?_._mﬂm: hor skje pa en slik mate at dokumentets utseende (layout integritet) blir opprettholdt \'i Ja
5.8.4 Det bor finnes funksjonalitet for helautomatisk dokument-fangst v Ja
5.8.5 Ved helautomatisk dokument-fangst skal det vaere mulig 3 tilknytte alle obligatoriske metadata til dokumentet 8 Obligatorisk ved helautomatisk Ja
dokumentfangst
586 Ved helautomatisk dokument-fangst skal det vzere mulig 3 knytte dokumenter til et klassifikasjonssystem B Obligatorisk ved helautomatisk Ja
dokumentfangst
5.8.7 Ved helautomatisk dokument-fangst ber det vaere mulig 3 knytte dokumenter til en eller flere mapper eller klasser i v Ia
- arkivstrukturen
5.8.8 Det skal ikke veere noen begrensninger i antall dokumenter som kan bli knyttet til en klasse eller en mappe. [8) Ja
5.8.9 Det skal ikke vaere begrensninger i antall dokumenter som kan bli arkivert i lasningen. 0 Ja
5.8.10 |Det skal finnes funksjoner for 3 sikre at alle komponenter i et sammensatt dokument fanges. 0 Ja
5.8.11 Det skal finnes funksjoner for 3 sikre at et sammensatt elektronisk dokument hindteres som en enhet, hvor relasjonen B Obligatorisk hvis Iasningen handterer Ia
mellom komponentene og dokumentets indre struktur opprettholdes. sammensatte dokumenter
|Krav nr. JFunksjonelle krav til gienfinning Type [Merknad Ja/Nei/IA
5.9.1 Det skal finnes tjenester/funksjoner for 3 gjenfinne/sgke fram metadata. 0 Ia
5.9.2 Ved ma_a_._m skal det vaere mulig a lage logiske mma..:m:mz___:mm_, av metadata. 0 Ja
5.9.3 Ved sek i metadata skal det vare mulig 3 benytte venstre- og hgyretrunkering samt markering av ett eller flere tegn i 0 la
spkekriteriene,
5.9.4 | metadataelementer som representerer datoer, skal det vaere mulig 3 sgke pa datointervaller. 0 Ja
5.9.5 ! metadataelementer som representerer datoer, skal det vaere mulig  seke pa perioder som ligger for eller etter en gitt dato. | © Ja
5.9.6 Det skal vaere mulig 3 utfore fritekstsk i metadata. 0 Ja
5.9.7 Ved fritekstspk i metadata, skal det vare mulig & spke kombinert pa flere sgkaord ved hjelp av boolske operatorer. ] Ja
5.9.8 Det skal finnes tjenester/funksjoner for & gienfinne/spke fram dokumenter. 0 Ja
599 Det skal viere mulig 3 gienfinne dokumenter ut fra dokumentmetadata. 0] Ja
5.9.10 |Det skal vaere :E\:m & utigre fritekstsok i et dokument hvis formatet legger til rette for det. 0 Ja
5.9.11 |Sekeresultat skal avspeile aktuell tilgang. 0O Ja
59.12 |Sekeresultat skal vaere :sncm:_.._.m skjermet. 0 Ja
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5.9.13 _cm» skal vaere mulighet for at store og smd bokstaver kan behandles som ekvivalente ved sok. 0 Ja
5.9.14 |Det ber finnes en tjeneste/funksjon for & avbryte spk som er satt | gang. Vv Ja
5.0.15 Spkefunksjonene bgr vare innrettet slik at en ved spk pd et ord i bokmalsform ogsa far treff for de tilsvarende v )
.. nynorskformene og omvendt. 2
Krav nr._{Strukturelle krav til bevaring og kassasjon Type |Merknad Ja/Nei/IA
5.10.1 En Arkivdel skal kunne ha registrert ingen eller ett Kossasjonsvedtak og et Kassasjonsvedtak kan inngd i ingen, en eller flere o ]
s Arkivdeler. 3
5.10.2 En Klasse skal kunne ha registrert ingen eller ett Kassasjonsvedtok og et Kassasjonsvedtak kan inngi i ingen, en eller flere B Obligatorisk for kassasjon ut over Ia
o Klasser. Jarkivdel.
5.10.3 En Mappe skal kunne ha registrert ingen eller ett Kassasjonsvedtak og et Kossasjonsvedtok kan innga i ingen, en eller flere 8 Obligatorisk for kassasjon ut over |
B Mapper. klasse. 2
5.10.4 En Registrering skal kunne ha registrert ingen eller ett Kassosjonsvedtak og et Kossosjonsvedtok kan inngd [ ingen, en eller 8 _O_u_ﬁmﬁo:mx for kassasjon ut over J
T flere Forenkiede registreringer. mappe. ;
5.10.5 En Dokumentbeskrivelse skal kunne ha registrert ingen eller ett Kassasjonsvedtak og et Kassasjonsvedtak kan inngd i ingen, 8 Obligatorisk for kassasjonsvedtak ut Ia
T en eller flere Dokumentbeskrivelser. over Registrering.
Krav nr. jFunksjonelle krav til bevaring og kassasjon Type |Merknad Ja/Nei/ta
5.10.6 |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 3 ajourholde kassasjonsvedtak, kassasjonshjemmel og bevaringstid for en Klasse . B Mﬂ.ﬁmmﬁwh”““a_“_mm kravene 5.10.2 Ja
5.10.7 |Metadata om bevaring og kassasjon pa en Klasse skal kunne arves til Mappe, Registrering og Dokumentbeskrivelse . B MM.%M.MMMN”M_M kravene 5,10.2 = Ja
5.10.8 |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & ajourholde kassasjonsvedtak, kassasjonshjemmel og bevaringstid for en Arkivde! . B Mwﬂmwnhhwvﬁw kravene 5.10.2~ Ja
5.10.9 |Metadata om bevaring og kassasjon pa en Arkivdel skal kunne arves til Mappe, Registrering og Dokumentbeskrivelse . B M”ﬁmmmn“._umw ”M_mm kravene 5.10.2 - Ja
5.10.10 |Dersom arv av metadata om bevaring og kassasjon skal skje fra arkivdel, skal dette overstyre arv av metadata fra klassene. B Wm_“_“””“_wﬁoﬂﬂ funksjon for arv av Ja
Det skal finnes en tjeneste / funksjon for a registrere et kassasjonsvedtak for en Mappe, Registrering eller
Dokumentbeskrivelse .
Kassasjonsvedtaket skal besta av fglgende obligatoriske verdier: Obligatorisk for pafgring av
5.10.11 1. Bevares B |kassasjonsvedtak utover arkivdel og la
2. Kasseres klasse.
3. Vurderes senere
Andre verdier kan legges til.
5.10.12 Det skal vaare mulig ...:m_..:m_" 4 registrere kassasjonsvedtak, kassasjonshjemmel og bevaringstid for en Mappe , Registrering 8 |obligatorisk hvis 5.10.11 oppfylles Ia
efler Dokumentbeskrivelse .
5.10.13 mm<m_,_=mmn_.m8m: for en Mappe , Registrering eller Dokumentbeskrivelse skal kunne beregnes automatisk pa grunnlag av 6 |obligatorisk hvis 5.10.11 oppfylles Ia
bevaringstid ag datoen mappen ble avsluttet.
5.10.14 |JAndre regler for beregning av bevaringsdato ber kunne vaere mulig. \ Ja
i fi M , Regi i krivel kat A k ist It. B i ) ) )
5.10.15 .mnqm::.mmnwa. or en Mappe, Registrering eller Dokumentbeskrivelse skal ogsa kunne registreres manuelt. Bevaringstid er da B |Obligatorisk hvis 5.10.11 oppfylles Ia
ikke obligatorisk.
5.10.16 Det skal vaare mulig 3 sld av funksjonen for arv fra klasser og arkivdeler, slik at metadata om bevaring og kassasjon ikke arves 8 Obligatorisk for funksjon for arv av ]
o til underliggende mapper. kassasjonskode @
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5.10.17 Det skal vaere mulig & angi at arv av metadata om bevaring og kassasjon ogs3 skal g4 ned til registrering og 8 Obligatorisk for funksjon for arv av Ia
dokumentbeskrivelse. kassasjonskode
5.10.18 |Metadata om bevaring og kassasjon som arves fra et arkivobjekt til alle underliggende arkivobjekter, skal kunne overskrives. B o_...__nm.S:mx for funksjon for arv av Ja
kassasjonskode
5.10.19 [Utgér.
5.10.20 kcmn ber finnes en tjeneste/funksjon som automatisk knytter en bestemt type registreringer eller dokumentbeskrivelser til et v Nei
bevarings- og kassasjonsvedtak.
5.10.21 _z_mnmnmnm om bevaring og kassasjon skal da arves tii alle opprettede registreringer eller dokumentheskrivelser av samme type.| B Lozwwmne:u_ﬁm hvis 5.10.20 oppfylles Nei
$.10.22 _cnﬁ skal vaere mulig 3 fa presentert en oversikt over dokumenter som skal kasseres etter et bestemt tidspunkt. En slik oversikt 0 Ia
skal kunne begrenses til et mindre utvalg dokumenter.
5.10.23 |Det skal vaere mulig & fa presentert en oversikt over dokumenter som skal vurderes pa nytt for bevaring eller kassasjon etter 0 Ja
et bestemt tidspunkt. En slik oversikt skal kunne begrenses til et mindre _._n<m_m dokumenter.
5.10.24 |Oversikten skal inneholde de viktigste metadata for dokumentene, inkludert metadata for hevaring og kassasjon. 0 Ja
5.10.25 |Det bgr vaere :..c__m 4 dpne et dokument for presentasjon av innhold direkte fra denne oversikten. v Nei
5.10.26 |Autoriserte brukere bar kunne endre metadata for bevaring og kassasjon for de enkelte dokumenter direkte fra oversikten. v Nei
Obligatorisk i lesninger hvor kassasjon
5.10.27 Det skal finnes en funksjon for & kassere alle dokumenter som har verdien “Kasseres" som kassasjonsvedtak, og hvor 8 skal skje og ved behov for skille Ia
bevaringsdatoen er eldre enn dagens dato. En slik funksjon skal kunne begrenses til et mindre utvalg dokumenter. mellom kassable og ikke kassable
dokumenter,
5.10.28 |Det skal ikke vaere mulig 4 sette kassasjonsvedtak "Kasseres" pd en mappe som er registrert som presedenssak. 0 Ja
5.10.29 Kassasjonen skal kunne utfgres automatisk for hele utvalget dokumenter, men det skal ogsa vaere mulig & be om spprsmal om B |Obligatorisk ndr 5.10.27 oppfylles Ja
kassasjon skal utfgres for hvert enkelt dokument.
5.10.30 |Bare autoriserte brukere kan starte en funksjon for kassasjon av dokumenter. 0 Ja
5.10.31 JAlle versjoner, varianter og formater av dokumentet skal omfattes av kassasjonen. 0 Ja
5.10.32 Kassasjon skal innebzzre at all metadata om dokumentobjektet slettes. Selve dokumentet skal slettes fra filsystemet dersom o Ia
dokumentet (dokumentbeskrivelsen) ikke er knyttet til andre registreringer.
5.10.33 Funksjonen for kassasjon bar veere i to trinn, slik at det i farste omgang er mulig & gjenopprette de kasserte dokumentene. y Nei
Endelig sletting av dokumentobjekt og dokument skal kunne skje pd et senere tidspunkt.
5.10.34 |Metadata om dokumentet ned til dokumentbeskrivelse, skal i utgangspunktet ikke slettes selv om dakumentet kasseres. 0 Ja
5.10.35 For hvert dokument som blir kassert, skal det pa dokumentbeskrivelsesnivé logges dato for kassasjon og hvem som utigrte 0 Ia
kassasjonen.
5.10.36 |Utgér
[Krav nr.|Strukturelie krav til periodisering Type [Merknad Ja/Nei/IA
5.11.1 |En arkivdel skal kunne inneholde en tekstlig beskrivelse av hvilke prinsipper den skal periodiseres etter. Q la
5.11.2  |En arkivdel skal inneholde referanser til eventuelle forlppere og arvtakere. 0 Ja
|¥rav ar. JFunksjonelie krav til periodisering Type |Merknad Ja/NeifIA
5.11.3 |Det skal vare :@m 4 knytte nyopprettede mapper til en arkivdel som inneholder en aktiv arkivperiode. Q la
511.4 En arkivdel som inneholder en overlappingsperiode, skal vare sperret for tilfeyelse av nyopprettede mapper. Men 0 Ia
eksisterende mapper i en overlappingsperiode skal vaere dpne for nye registreringer.




5115 [oersom en ny registrering fayes til en mappe som tilharer en arkivdel i overlappingsperiode, skal mappen automatisk 0 Ia
o overfpres til arkivdelens arvtaker.
En arkivdel som inneholder en avsluttet arkivperiode, skal vaere sperret for tilfoyelse av nye mapper. Alle mapper skal vaere
5.11.6 . . . . 0 Ja
lukket, slik at heller ingen registreringer og dokumenter kan fayes til.
5.11.7 |Det skal veere umulig & avslutte en arkivde| i overlappingsperiode dersom den fremdeles inneholder &pne mapper. 0 la
5.11.8  Det skal vaere mulig & fd en oversikt over mapper som fremdeles er dpne i en overlappingsperiode. 0 la
5.11.9  [Det skal vaere mulig & overfgre dpne mapper fra en arkivdel | en overlappingsperiode til arkivdelens arvtaker. 0 Ja
5.11.10 [Det bor vaare mulig & overfare i en samlet, automatisert prosess. \'i Ja
S.11.1% |Det skal vaere mulig a flytte avsluttede mapper til en arkivdel som inneholder en avsluttet periode. B Oc_._mm.mozw_a for funksjon for la
|periodisering
5.11.12 Det skal vare mulig & flytte en gruppe av avsluttede mapper til en arkivdel som inneholder en avsluttet periode i en 8 |Obligatorisk for generelle sakarkiver I
automatisert prosess.
5.11.13 _omﬂos dokumentene i en arkivdel er ikke-elektroniske (fysiske), skal det ogsd vazre mulig & registrere opphbevaringssted. 0 Ja
Krav nr. JOverordnede krav tii arkivuttrekk Type |Merknad Ja/NeiftA
5.12.1 |Det skal vaere mulig & produsere arkivuttrekk bestdende av arkivdokumenter, journalrapporter, metadata, endringslogg og B Obligatorisk der det kan veere aktuelt ia
XML-skjemaer, med avlevering til arkivdepot
5.13.2 Arkivuttrekket skal utgjgre en avleveringspakke {Submission Information Packages), slik dette er definert i IS0 14571 OAIS. B on___nm.o:ux.am_. m_mn kan vaere aktuelt Ja
med avlevering til arkivdepot
5423 Formatet p& metadata, endringslogg og journalrapporter i arkivuttrekket skal vare XML (XML 1.0). B o_u__nmno_._mx.am.. _.umn x.m: vaere aktuelt la
med avlevering til arkivdepot
5.12.4 Tegnsettet til alle XML-filer (arkivuttrekk.xml, metadata og XML-skjemaer, logger og rapporter) skal veere UTF-8. B Obligatorisk .amq m_m... rw_._ vaere aktuelt la
med avlevering til arkivdepot
5.125 |Metadataelementer som ikke har verdi, skal utelates fra arkivuttrekket. | uttrekket skal det med andre ord ikke forekomme 8 Obligatorisk der det kan vaere aktuelt Ia
tomme elementer med kun start- og slutt-tagg. med avlevering til arkivdepot
2126 Alfanumeriske verdier i arkivuttrekket skal representeres vha. XML Schema 1.0 -datatypen string. 8 OU_.mmno:mx.aQ ﬁ._mn r.m: vaere aktuelt Ja
med avlevering til arkivdepot
5.12.7 Datoer uten klokkeslett i arkivuttrekket skal representeres vha. XML Schema 1.0 -datatypen date. 8 Obligatorisk .n_m_. _.n.mn r.m: vare aktuelt Ja
med avlevering til arkivdepot
5128 Datoer med klokkeslett i arkivuttrekket skal representeres vha. XML Schema 1.0 -datatypen dateTime. 1] Obligatorisk .n_ﬂ ﬂ._mn _..mz vaere aktuelt la
med avlevering til arkivdepot
3.129 Heltall i arkivuttrekket skal representeres vha. XML Schema 1.0-datatypen integer. B O_u__mmno:mr.nmﬂ ﬁ._mn x.m_._ vaere aktuelt Ja
med avlevering til arkivdepot
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Format pd arkivdokumenter i arkivuttrekket skal vaere et av arkivformatene definerti § 8-17 i Forskrift til arkivioven av 1.

arkivuttrekk

.12, Obligatorisk d t
5.12.10 desember 1999 nr. 1566 om utfyllende tekniske og arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver, kapittel B Gatorls . or a._mﬁ r.m.._ vaere aktue la
Vil med avlevering til arkivdepot
5.12.11 [Organiseringen av filene i arkivuttrekket skal folge Forskrift til arkivioven av 1. desember 1999 nr. 1566 om utfyllende tekniske B Obligatorisk der det kan vaere aktuelt Ia
og arkivfaglige bestemmelser om behandling ov offentlige arkiver, kapittel VIll, s3 langt disse er relevante. med avlevering til arkivdepot
Krav ar. _|Krav til innholdet i en avleveringspakke Type |[Merknad Ja/Nei/tA
.12, igatorisk d ktuel
512.12 Et arkivuttrekk skal omfatte en avsluttet arkivperiode, og bestd av innholdet i en eller flere avsluttede arkivdeler. B Obligataris . er H.umﬁ x.m: vaere aktuelt la
med avlevering til arkivdepot
5.12.13 |Hele klassifikasjonsstrukturen, dvs. alle klasser i et klassifikasjonssystem, skal inngd i hver enkelt avleveringspakke. Sekundzzre 8 Obligatorisk der det kan vaere aktuelt Ja
klassifikasjonssystemer kan ogsa vaere med, men klassene her skal ikke inneholde mapper. med avlevering til arkivdepot
5.12.14 |Det bar vaare mulig 8 produsere et m}_s.z.qmrx pa grunniag av en startdato og en sluttdato, uavhengig av tilhprighet til v |Kkravet gjelder seriig ved migrering. Ja
arkivdel og om mappene er avsluttet eller ikke. _
Filene i en avleveringspakke skal ligge under en felles overordnet filkatalog kalt avleverinaspakke.
Avleveringspakken skal inneholde falgende filer:
i arkivuttrekk.xml {dokumentasjon av innholdet i arkivuttrekket)
@ arkivstruktur.xml {metadata om dokumentene}
@ endringslogg.xml {logging av endrede metadata)
D kken i . e . - .
51245 |Persom avleveringspakken inneholder arkivuttrekk med journalferingspliktig informasjon, skal den i tillegg inneholde Obligatorisk der det kan vaere aktuelt
folgende filer: B med avlevering til arkivdepot la
[l loependelournal.xml Vievering €po
@ offentliglournal.xml
XML-skjemaene til alle XML-filer i avleveringspakken skal ogsd veere inkludert, se kapittel 5.12.3, For virk-somhetsspesifikke
metadata skal det medfelge egne XML-skjemaer.
Dokumentene skal ligge i en underkatalog kalt dokumenter. Denne katalogen kan struktureres i nye underkataloger etter fritt
valg. Dokumentfilene endelse skal angl ackivformat: pdf, tif, txt osv.
Krav nr. |Krav til XML-skjemaene Type [Merknad Ja/Neifia
A2, [ j
5.12.16 Alle XML-filer som inngdr i en avleveringspakke, skal vaere definert vha. medfalgende XML-skjema. B Obligatorisk .n_m__. H.umn r.m: vaere aktuelt Ja
med avlevering til arkivdepot
51217 . )
XML-skjemaene skal falge XML skjema-standarden XML Schema 1.0 o Ja
5.12.18 [For arkivuttrekk.xml, arkivstruktur.xml, endringslogg.xml, loependelournal.xml og offentliglournal.xml skal kun de tilhgrende o ia
skjemaene som er tilgjengelige fra Arkivverket, benyttes i avleveringspakken. Varianter av skjemaene skal ikke benyttes,
5.12.19 - . . . " . " .
Navngivingen | skiemaene slik det er vist i tabellen over XML-filer og tilhgrende skjemaer, er obligatorisk. o] Ja
Krav or. |Krav til ouuzma.:hnn_. om mc_mcmzzmnz Type [Merknad Ja/Nei/IA
5.12.20 Filene arkivuttrekk.xml og addml.xsd skal vaere med som en del av arkivuttrekket, B Obligatorisk ved praduksjon av la




som arkivperioden.

kan vaere aktuelt a avlevere til
arkivdepot

5.12.21 |V arkivuttrekk fra Noark 5-lgsninger skal struktur og innhold 1 arkivuttrekk.xm1 vaere | henhold til Riksarkivarens Noark 5-mal B Obligatorisk ved produksjon av Ia
for arkivuttrekk.xml. arkivuttrekk
Fplgende typer informasjon skal med i arkivuttrekk.xml:
Arkivskapernavn
Navn pa systemet/Ipsningen
Navn pa arkivet
Start- og sluttdato for arkivuttrekket
Hvilken type periodisering som er utfart | forrige periode og denne periode
5.12.22 |Opplysning om det finnes skjermet informasjon i uttrekket B Obligatorisk ved produksjon av Ia
Opplysning om uttrekket omfatter dokumenter som er kassert arkivuttrekk
Opplysning om uttrekket inneholder dokumenter som skal kasseres pa et senere tidspunkt
Opplysning om det finnes virksomhetsspesifikke metadata i arkivstruktur.xml
Antall mapper i arkivstruktur.xm|
Antall registreringer i arkivstruktur.xml, loependelournal.xml og offentliglournal.xm|
Antall dokumentfiler i uttrekket
Sjekksummer for alle XML-filer og XML-skjemaer i arkivuttrekket
For uttrekk hvor arkivstruktur.xml inneholder virksomhetsspesifikke metadata, skal informasjon om de XML-skjemaene som :
5.12.23 ) \ L . ) : . R Obligatorisk ved produksjon av
definerer disse vaere med i arkivuttrekk.xml. Denne informasjonen skal vaere i strukturen under dataobjektet arkivstruktur pd | B arkivuttrekk la
samme mate som de pvrige skjemaene til arkivstruktur.
Krav nr. |Krav til metadata i arkivuttrekket Type |Merknad Ja/NeifIA
5.12.24 |En avleveringspakke skal inneholde en fil med metadata for arkivdokumentene som inngér i pakken. Alle 5 Obligatorisk der det kan vare aktuelt Ja
metadataelementene skal vare ngstet inn i en sammenhengende, hierarkisk struktur. med avlevering til arkivdepot
5.12.25 |Alle metadataelementer som er merket med "A" i kolonnen "Avl." i vedlegget "Metadata gruppert pa objekter" skal veere B Obligatorisk der det kan vare aktuelt Ia
med i arkivuttrekket, safremt de er tilordnet verdier, med avlevering til arkivdepot
5.12.26 |Alle forekomster av arkivenheter i arkivstrukturen, unntatt dokumentobjekt, skal vere identifisert med en entydig B Obligatorisk der det kan vare aktuelt Ia
identifikasjon. Oenne identifikasjonen skal vaere entydig for alle arkivuttrekk som produseres av en arkivskaper, jf. krav 5.1.5. med avlevering til arkivdepot
5.12.27 |Metadata for arkivdokumenter sam er kassert fgr arkivuttrekket produseres, skal vaere med i uttrekket. Disse metadataene 8 |Obligatorisk for sakarkiver Ia
skal omfatte alle arkivenheter ned til dokumentbeskrivelse, og her skal det ogsa ligge logginformasjon om kassasjonen. ’
Krav ne. |Krav til Endringslogg Type |Merknad Ja/NeifIA
5.12.28 En m&m:.u::m%mxrm skal inneholde en endringslogg for metadata m”:: :m_” fatt en ny verdi. Hvilke metadata dette gjelder, og Obligatorisk der det kan veere aktuelt
nér logging av disse endringene skal utfares, gir fram av vedlegg 3 "Oversikt over metadata hvor det skal logges at det gjgres | B ) la
X > med avlevering til arkivdepot
endringer i innhaldet. ‘
Krav nr, [Krav til journalrapportene Type |Merknad Ja/NeifiA
Obligatorisk for arkiver med
5.12.29 |En avleveringspakke skal inneholde bade en Igpende journal og en offentlig journal. Journalene skal omfatte samme tidsrom 8 korrespondanse-dokumenter som det I
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arkivdokumenter til arkivdepot

Obligatorisk for arkiver med
5.12.30 [lournalrapportene skal inneholde alle registreringer av typen journalpost som er journalfert i Ispet av arkivperioden. B korrespondanse-dokumenter som det fa
Journalpostene skal vaere sortert kronologisk etter ispenummer {journalir og sekvensnummer). kan veere aktuelt & avlevere til
arkivdepot
Krav nr. |Krav til virksomhetsspesifikke metadata Type |[Merknad Ja/NeifIA
5.12.31 [Hvis virksomhetsspesifikke metadata skal inng4 som en del av arkivuttrekket, skal de knyttes til mappe, basisregistrering eller B Obligatorisk ved bruk av Nei
sakspart i arkivstruktur.xml gjennom elementet virksomhetsspesifikkeMetadata . virksomhetsspesifikke metadata.
.12.32 igatorisk ved b
212 Alle virksomhetsspesifikke metadataelementer skal veere definert i ett eller flere medfalgende XML-skjemaer. B ﬁc__mm orisk ve . q uk av Nei
virksomhetsspesifikke metadata
5.12.33 [Nar virksomhetsspesifikke metadata inngar som en del av arkivuttrekket, skal det finnes referanse til aktuelle skjemaer i 8 Obligatorisk ved bruk av Nei
arkivstruktur.xml. —s}moarmﬁmumn:rrm metadata
5.12.34 Obli i k
3 Virksomhetsspesifikke metadataelementer skal vare tilordnet et namespace giennom tilherende XML-skjema. B J . igatorisk ved _u q ukav Nei
jvirksomhetsspesifikke metadata
| . i ' ; :
5.12.35 Innholdet og betydningen mc hvert virksomhetsspesifikt metadataclement skal no_E:..m:nmEu mer inngdende i aktuelt XML L Obligatorisk ved bruk av .
skjema dersom det ikke er innlysende hva elementet inneholder. Denne dokumentasjonen skal vaere | form av XML Schema B ; . Nei
. ) . L h virksomhetsspesifikke metadata
elementene annetation og documentation knyttet til definisjonen av det enkelte metadataelementet i aktuelt skjema.
Krav nr. [Krav til arkivdockumentene Type [Merknad Ja/Nel/IA
5.12.36 Obligatorisk der det kan vare aktuelt
.. En avleveringspakke skal inneholde arkivdokumenter i arkivformat. Hvert dokument skal eksporteres som én dokumentfil B |med avlevering av elektroniske Ja
arkivdokumenter til arkivdepot
5.12.37 Obligatorisk der det kan vaere aktuelt
o Hver arkivert versjon av et dokument skal eksporteres som en egen dokumentfil. B |med avlevering av elektroniske Ja
arkivdokumenter til arkivdepot
5.12.38 Obligatorisk der det kan vaere aktuelt
— |Hver arkivert variant av et dokument skal eksporteres som en egen dokumentfil. B |med avlevering av elektroniske Ja
arkivdokumenter til arkivdepot
i karkiver h
5.12.39 |l et sakarkiv skal ogsa dokumenter som er knyttet til registreringer av typen Registrering (dvs. dokumenter som er arkivert Obligatorisk for sa .mq tvervor
. s . 8 |dokumenter er arkivert uten Ja
uten journalfering) inngd i arkivuttrekket. . i
journalfaring.
5.12.40 Hvert dokumentobjekt i arkivstruktur.xml skal ha en referanse til en dokumentfi! i avleveringspakken. Det skal ikke Obligatorisk der det kan vare aktuelt
o forekomme referanser til dokumenter som ikke finnes i pakken, og det mi ikke vaere dokumenter | pakken som det ikke blir B |med avlevering av elektroniske Ja
[referert til, arkivdokumenter til arkivdepot
i ktuelt
5.12.41 |Hvert dokumentobjekt i arkivstruktur.xml skal inneholde informasjon om dokumentets format og starrelse. Det skal ogsd B ””_n_wwmﬂ._\mm_”“mqwﬂmhﬂwﬂﬂquﬂmﬂmm ue Ja
inneholde sjekksummen for hvert enkelt dokument, samt algoritmen som ble brukt for & generere sjekksummen. &
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5.12.42 |Dersom dokumentet er blitt konvertert fra et format til et annet (f.eks. fra produksjonsformat til arkiviormat) skal det
tilhgrende dokumentobjektet i arkivstruktur.xml inneholde informasjon om konverteringen. Er dokumentet blitt konvertert 0 Ja
flere ganger, skal alle konverteringene dokumenteres.
[Krav nr. |Krav tit administrasjon av kjermnen Type {Merknad Ja/NeifIA
5.13.1 |Det skal finnes en tjeneste/funksjan for & administrere kjernen (8] Ja
5132 Det mi kunne defineres minimum én bruker som er arkivadministrator, som kan logge seg eksplisitt pa Noark 5 kjernen for & o I
endre konfigurasjon og globale parametere
Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 3 opprette, redigere og slette arkivenheter (arkiv, arkivdel, klassifikasjonssystem,

5.13.3 [klasse, mappe, registrering, dokumentbeskrivelse og dokumentobjekt) og tilknyttede metadata. o Ja
Slike registreringer skal logges.

5.13.4  JEt Arkiv og arkivets metadata skal kun opprettes giennom Administratorfunksjonen for Noark 5 kjerne. 0O Ja

5.13.5 |Et Underarkiv skal kun defineres og endres gjennom Administratorfunksjonen for Noark 5 kjerne. B |Obligatorisk dersom underarkiv brukes Ja

5.13.6 |En Arkivdel og arkivdelens metadata skal kun opprettes og endres gjennom Administratorfunksjonen for Noark 5 kjerne. o Ja
Et Klassifikasjonssystem og klassifikasjonssystemets metadata skal kun opprettes og endres gjennom

5.13.7 . . . o Ja
Administratorfunksjonen for Noark 5 kjerne.

$.13.8 Det skal finnes en tjeneste/funksjon som gjor det mulig for arkivadministrator 4 g& utover de rollebaserte o Ia
tilgangsbhegrensninger som er definert i lasningen.

5.13.9 Det bar veere mulig & parameterstyre at status “Dokumentet er ferdigstilt” skal settes automatisk ps Dokumentbeskrivelse v Nei

T ved andre statuser pd Mappe eller Registrering

5.13.10 |Kun autoriserte enheter, roller eller personer skal ha rett til & arkivere en ny versjon av et dokument pa en Registrering med 0 )
status ekspedert, journalfgrt eller avsluttet.

5.13.11 [Kun autoriserte roller, enheter og personer skal kunne slette inaktive versjoner, varianter og formater av et dokument o Ja

|Krav nr._|Krav til konvertering til arkivformat Type |Merknad Ja/Nei/IA

Det skal finnes en tjeneste/funksjon som gjer det mulig for arkivadministrator a angi hvilke dokumentformater som er

5.13.12 . o Ja
definert som arkivformater.
Det skal finnes en tjeneste/funksjon som gjer at arkivadministrator kan sette opp regler for nar {hvilke statuser)

5.13.13 i o Ja
arkivdokumenter skal konverteres til arkivformat.

5.13.14 Det skal vaere konfigurerbart om dokumenter skal konverteres til arkivformat nar status pd dokumentbeskrivelse settes til o )a
“Dokumentet er ferdigstilt”.

5.13.15 |Det skal vaere konfigurerbart om alle eller spesielt merkede versjoner skal konverteres til arkivformat. O Ja

|Det skal finnes en tjeneste/funksjon og rapportering for filformattesting av dokumentene som er lagret i kjernen. Rapporten
5.13.16 |skal gi oversikt over hvilke mapper, registreringer og/eller dokumentbeskrivelser som ikke inneholder dokumenter lagret i o Ja
odkjent arkivformat,

Krav nr._|Krav til sletting av dokumenter Type |Merknad Ja/Nel/IA

5.13.17 Autoriserte brukere skal kunne slette en arkivert inaktiv dokumentversjon. Den siste, endelige versjonen skal ikke kunne 0 ia
slettes.

5.13.18 |Det skal vaere _._._:_mm a spke fram dokumenter som er arkivert i flere versjoner. 0 Ja




Det bor vazre mulig & utfare sletting av mange inaktive dokumentversjoner samtidig, f.eks. alle inaktive dokumentversjoner

.13, v

31319 som funnet etter et sgk. Nei

5.13.20 m_mn_sm av arkiverte inaktive dokumentversjoner skal logges. 0 Ja

5.13.21 |Autoriserte brukere skal kunne slette en arkivert dokumentvariant. Det opprinnelige dokumentet skal ikke kunne slettes. 0 ta

5.13.22 |Det skal veere mulig 4 spke fram arkiverte dokumentvarianter. 0 la

5.13.23 |Det bor vaere mulig 3 slette mange dokumentvarianter samtidig, f.eks. alle dokumentvarianter som er funnet etter et sgk. A Nei

5.13.24 Jsletting av arkiverte dokumentvarianter skal logges. 0 la
Autoriserte brukere skal kunne slette et arkivert dokument i produksjonsformat dersom dokumentet er blitt konvertert til

5.13.25 ) I 7 0] la
arkiviormat. Dokumentet i arkiviormat skal ikke kunne slettes.

5.13.26 |Det skal vaere mulig & sgke fram dokumenter arkivert i produksjonsformat. 0 la

5.13.27 |Det ber vare mulig 4 slette mange produksjonsformater samtidig, f.eks, alle produksjonsformater som er funnet etter et sgk. | v Nei

5.13.28 |[sletting av arkiverte produksjonsformater skal logges. 0 la
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Nej
Krav nr. |Krav til frysing av metadata for Mappe Type _z_u_._.:un_ la/ >”“__M=.-_ Rke
6.1.1 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & avslutte en Mappe (dvs. at avsluttetDato settes). 8] Ja
For en Mappe som er avsluttet skal det ikke vaere mulig 3 endre fglgende metadata:;
. tittel
1. (0] J
6.12 . dokumentmedium 2
|s.1.3 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for § sette Status pa en Soksmappe. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
Falgende statusverdier er obligatorisk for Saksmappe :
6.1.4 ) Under behandling B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
. Avsluttet
. cnmmﬂ
Falgende statusverdier er anbefalt for Saksmappe
. Opprettet av saksbehandler
1. \Y J
6.1.5 . Avsluttet av saksbehandler 2
. Unntatt u..Bm&E:Mm
6.1.6 Nir status pd Saksmappe settes til Avsluttet, skal avsluttetDato settes automatisk. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.1.7 Det skal ikke vaere mulig a avslutte en Soksmoppe uten at det er angitt en primaer klassifikasjon (K/asse ). B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.1.8 Det skal ikke vaere mulig  avslutte en Saksmoppe som inneholder Registreringer som ikke er avsluttet B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.1.9 Utgar. Ja
6.1.10 cnmmq. Ja
6.1.11 Det mrm_ _r_mm vaere mulig & avslutte en Saksmappe uten at alle dokumenter péa registreringene i mappen er B [Obligatorisk for sakarkiv Ia
lagret i arkivformat
6.1.12 Det skal ikke vaere mulig & avslutte en Soksmappe uten at alle restanser pa Registreringer er avskrevet B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
Nar statusen til en Saksmappe settes til avsluttet, skal det pa mappeniva ikke vaere mulig 3 endre
Imetadataene:
6.1.13 +  saksdato B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
+  administrativEnhet
- saksansvarlig
6114 Nar statusen til en Saksmoppe settes til avsluttet, ber det pa Saksmappe fortsatt vaere mulig 4 endre de gvrige v Nei
o |metadataene. Endringer skal logges.
6.1.15 En avsluttet Saksmappe ber kunne dpnes igjen av autoriserte roller og personer. Det skal vaere mulig 3 y Ia
o _.nm,.mSm"m_.mEa hvem som er autorisert for 3 &pne en mappe. Apning av mappe skal logges.
6.1.16 Emmq. Dekkes av krav 6.1.43 Ia
6.1.17 Det skal ikke vaere mulig 4 slette en Mappe som er avsluttet. B__|Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.1.18 Det skal .x_.w vaere mulig a m_mz.m en Saksmappe som inneholder eller har inneholdt Journalposter med status B |Obligatorisk for sakarkiv Ia
ekspedert, journalfart eller arkivert

To



|®rav nr. |Krav til frysing av metadata for Registrering Type |Merknad la/Nei/IA
l6.1.19 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 3 arkivere en Registrering {dvs. at arkivertDato settes) 0 Ja
For en Registrering som er arkivert skal det ikke vaere mulig 3 endre fplgende metadata:
- referanseArkivdel
[6-1-20 . referanseDokumentbeskrivelse 0 Ja
. referanseDokumentobjekt
For en Basisregistrering som er arkivert skal det ikke vazre mulig 3 endre fglgende metadata:
j6.1.21 . tittel o] la
. dokumentmedium
le.122 Nar en Bosisregistrering er arkivert skal det pa Basisregistrering fortsatt veere mulig 4 endre de gvrige o ia
metadataene. Endringer skal logges.
6.1.23 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 3 sette Status pa en Registrering {Journalpost}. B__|Obligatorisk for sakarkiv la
Felgende statusverdier er obligatorisk for Journalpost :
. Ekspedert
6.1.24 Journalfgrt {Dokument er registrert, og registreringen kvalitetssikret) 8 |obligatorisk for sakarkiv Ja
. Arkivert {Behandlingen avsluttet, papirdokument lagt i saksmappa/etektronisk dokument avsluttet)
- Utgar (Dokumentet er feilregistrert og utgar)
Felgende statusverdier for Journalpost er anbefalt:
. Midlertidig registrering av innkommet dokument
l6.1.25 . Saksbehandler har registrert innkommet dokument y Ia
: Reservert dokument, dvs. egenprodusert dokument er under arbeid
. Ferdigstilt fra saksbehandler
. Godkjent av leder
6.1.26 Nar status pa Journoalpost settes til Arkivert, skal arkivertDato settes automatisk. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.1.27 Det skal ikke vaere mulig & slette en Registrering med status Arkivert, Journalfert eller Ekspedert. B__|Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.1.28 Det bar ikke vaere mulig & slette en Registrering med status "Ferdigstiit fra saksbehandler” eller "Godkjent av y Ia
leder”.
6.1.29 Det skal vaere mulig & angi Journalpost med ulike verdier av journalposttype. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
Obligatoriske journalposttyper skal vaere:
- inngdende dokument
. utgaende dokument
6.1.30 . organinternt notat for oppfelging B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
organinternt notat uten oppfelging
saksframlegg
: Brukerne skal kunne opprette andre typer etter behov
For Journalpost av inngaende dokumenter med status journalfert skal det ikke tillates & endre felgende
6.1.31 metadata: B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
. lgpenummer
- mottattdato
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For Journalpost avinngdende dokumenter med status arkivert skal det p3 Journalpost ikke vaere mulig 3 endre
felgende metadata:

. journalposttype

. journaldato

7

fra Registrering ved oppretting.

6.1.32 ) dokumentetsDato B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
. korrespondansepart
Alle andre metadata skal det vaere mulig 4 endre for autorisert personale. Det skal vaere mulig &
parametersette roller, enheter, Brupper og personer som skal vaere autorisert. m_._n__.m_..mm_. skal _Omlmmm.
For Journalpost av egenproduserte dokumenter {utgiende dokument, organinternt dokument for oppfalging,
organinternt dokument uten oppfalging) med status "Ekspedert”, “Journalfart” eller "Arkivert”, skal det pa
Journalpost ikke vaere mulig & endre felgende metadata:
. lspenummer
. journalposttype
- dokumentetsDato
6.1.33 . sendtDato B |Obligatorisk for sakarkiv la
. saksbehandler
. administrativEnhet
. tittel
- korrespondansepart
Alle andre metadata skal det vaere mulig & endre for autorisert personale. Det skal vazre mulig &
parametersette roller, enheter, grupper og personer som skal vaere autorisert. Endringer skal logges.
Det skal vaere mulig & endre tittel for en Journalpost etter at status er satt til "Ekspedert”, "Journalfart” eller
6.1.34 “Arkivert®. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
Endringer skal _olmlmmm.
For Registreringer av inngdende dokumenter med status "midlertidig registrert” eller "registrert av
6.1.35 . R R v Ja
saksbehandler” bgr alle metadata pa registrering kunne endres.
For Registrering av egenproduserte dokumenter {journalposttype “utgiende dokument”, "Organinternt
dokument for oppfelging”, “Organinternt dokument uten oppfalging” etc.) med status ”Registrert av
6.1.36  |sakshehandler” og "Ferdigstilt fra saksbehandler” bgr det for autorisert personale vaere mulig 3 endre alle v la
metadata. Det bgr vaere mulig & parametersette roller, enheter, grupper og personer som skal veere autorisert.
Endringer skal logges.
Dersom en Registrering er markert som avsluttet, skal det ikke veere mulig 3 legge til flere
6.1.37 . 0 Ja
Dokumentbeskrivelser .
6.1.38 _.umn skal veere mulig & mw:sm._.m en ny variant av et dokument pa en Registrering med status “Ekspedert”, B |Obligatorisk for sakarkiv Ia
Journalfart” eller "Arkivert”, uten & matte reversere statusen.
6.1.39 Emm.._..
Krav nr. {Krav til frysing av dokument og metadata for Dokumentbeskrivelse Type {Merknad Ja/Neif1A
6.1.40 Metadata for Dokumentbeskrivelse for hoveddokument bar kunne fylles ut automatisk p3 basis av metadata y Ja




6.1.41 Det skal vazre mulig & registrere at et dokument er i papirform og hvor det er lokalisert 0 Ja
Felgende statuser for dokumentbeskrivelse er obligatoriske:
6.1.42 . “Dokumentet er under redigering” 0 Ja
“Dokumentet er _“m_.QMm:_H..
6.1.43 [utgir. Ja
6.1.44 Det skal ikke vaere mulig 3 endre innholdet i et dokument nar status pa Dokumentbeskrivelse er satt til 0 Ia
) "Dokumentet er ferdigstilt”.
6.1.45 Det bgr ikke vare mulig & endre (reversere) status “Dokumentet er ferdigstilt”. | Nei
For Dokumentbeskrivelse med status *Dokumentet er ferdigstilt” skal det veere tillatt 4 endre tittelen pa
6.1.46 o] la
hoveddokument og vedlegg.
6.1.47 cnmmﬂ. Flyttet til krav nr 5.6.13
frav nr. |[Krav til uttin Type |[Merknad Ja/NeiflA
6.2.1 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for a ajourholde utldn av en Saksmappe. B |Obligatorisk for fysiske arkiv Ja
6.2.2 cnmmﬁ
Krav ar. _|Krav til saksfordeling Type [Merknad Ja/NeifIA
6.2.3 .cmn skal finnes funksjoner for 3 f3 informasjon om ufordelte Registreringer (dvs. saksbehandler mangler pa B Obligatorisk for sakarkiv Ia
journalposten).
6.2.4 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & fordele ufordelte Registreringer. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
Krav nr. _|Krav til oppsplitting og sammensliing av mapper, fiytting av registreringer Type |[Merknad Ja/Nei/1A
6.2.5 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 4 flytte en Registrering fra en Mappe til en annen Mappe . Flytting 0 Ja
- innebarer at metadataelementet referanseForelder pa Registreringen endres. Endringen skal logges.
Hvis registrerings!D pa Basisregistrering | et sakarkiv benytter det anbefalte formatet 43/nnnnnn-nnnn {dvs.
6.26 |kombinasjonen av saksnummer {moppeiD ) og dokumentnummer i saken), bgr registreringsiD endres v Ja
automatisk. Registreringen bgr automatisk tildeles forste ledige dokumentnummer i Mappen den flyttes til.
6.2.7 Registreringer som ikke flyttes | Mappe det flyttes Registreringer fra, bgr ikke fa endret registreringsiD . v Ja
6.2.8 Det ber vaere mulig & fiytte flere Registreringer som er tilknyttet samme Mappe i en samlet operasjon, v la
Det skal ikke vaere mulig  flytte en Registrering hvis denne avskriver eller avskrives av andre Registreringer , , .
629 som ikke flyttes. Hvis dette forsgkes skal brukeren fa melding om hvilke koblinger som sperrer mot flytting B [Opligatorisk for sakarkiv s
6.2.10 1_<§:m av arkivert Registrering skal kun utferes av rollen Administrator. 0 Ja
6.2.11 Det ber vazre mulig 2 parameterstyre at andre, spesielt autoriserte brukere ogsa skal kunne ha tillatelse til & y i
utfere q_ﬁz:m av Registreringer .
6.2.12 Det bgr vaere mulig & parameterstyre at alle brukere kan flytte Registreringer de selv er saksbehandler for, hvis v Ia
status er "midlertidig registrert” eller "registrert av saksbehandler”.
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6.2.13

Ved flytting og renummerering skal bruker fa pdminnelser om & endre npdvendige referanser p3 fysiske

presedenser inngar

dokumenter i arkivet B |Obligatorisk for fysiske arkiv Ja
|Krav nr. |Krav til bﬁ»a_ssm Type |[Merknad Ja/Neif/IA
6.2.14 Det skal finnes funksjoner for & fa informasjon om restanser. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.2.15 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & avskrive en :mmw:mzzm {Journalpost). B OU_mmmSzmr for sakarkiv Ja
6.2.16 Det skal vaere mulig & avskrive en journalpost med en eller flere {andre) journalposter. B Oc_mmw:iuw for sakarkiv Ja
6.2.17 Det skal veere :E__m for en journalpost 3 avskrives av flere {andre) journalposter. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
Nar statusen til en mappe settes til avsluttet, skal alle uavskrevne Journalposter av typen "inngaende
6.2.18 dokument” eller "organinternt dokument for oppfelging” som er knyttet til mappen, avskrives med sak B8 |Obligatorisk for sakarkiv Ja
avsluttet
Det skal finnes funksjonalitet for at avskriving av organinterne dokument som skal falges opp, skal kunne
6.2.19 utfares for hver enkelt mottaker for seg. Dette innebaerer at et mottatt, organinternt dokument kan veere 8 |Obligatorisk for sakarkiv Ja
avskrevet for noen mottakere, men ikke for andre.
6.2,20 | Det skal vaere referanse mellom et innkommet dokument som avskrives av et utgiende dokument. B__|Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.2.21 Det skal vaere referanse mellom et notat som avskrives av et annet notat. B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
6.2.22 ><m_i<=5m her ikke registreres pa kopimottakere. V' Ja
Krav ar. |Xrav til Saksport Type |[Merknad Ja/Nel/IA
6.2.23 En Saksmappe skal kunne inneholde et fritt antall Sakspart 8 thwwﬁo:mr for lasninger hvor det inngar Ja
Obligatorisk for lgsni i 2
6.2.24  |Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & ajourholde Sakspart for en Saksmappe B E:Nw orisk for lgsninger hvor det inngar Ja
m - - r—
6.2.25 Saksport skal kunne skjermes helt eller delvis B M“.LMWS_._% for lasninger hvor det inngar Ja
Krav nr, |Krav til Presedens Type |[Merknad Ja/NelfiA
6.2.26 Det bpr vaere mulig a opprette en presedens knyttet til en sak eller en journalpost v Nei
6.2.27 Det ber vaere mulig & opprette et register over hvilke verdier man skal kunne velge presedensHjemmel fra. v Nei
6.2.28 Det skal vaere mulig a registrere tidligere presedenser, dvs. avgjprelser som ble tatt far man tok i bruk IKT- B Obligatorisk for lasninger hvor Nei
- baserte Igsninger for journalfgring og arkivering. presedenser inngar
6.2.29 Det skal vaere mulig 3 identifisere den eller de journalpostene i en saksmappe som inneholder B Obligatorisk for lgsninger hvor Nei
- presedensavgjerelsen. presedenser inngar
6.2.30 Registrering, endring og tilgang til presedenser skal styres av tilgangsrettigheter. B WMHM.M_“_MM_.”W_”.MMH_:mE hvor Nei
Felgende statuser for Presedens er obligatoriske: . . -
6231 | "Gjeldende’ o |Qblstorsk forlasninger huor Nei
"Foreldet” P 6
6.2.32 Foreldede presedenser skal ikke kunne slettes. B Obligatorisk for lasninger hvor Nei
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. Obligatorisk for Igsninger hvor ,
6.2.33 Det skal ikke vaere mulig & slette en presedens selv om klassen som presedensen tilhgrer skal kasseres B € , s. & Nei
presedenser inngar
6.2.34  |Det skal vaere mulig a etablere en samlet presedensoversikt i tilknytning til arkivstrukturen. B Obligatorisk ﬁ.o.. Iesninger hvor Nei
presedenser _==mmq
Obligatorisk for lgsninger hvor
6.2.35 |Det skal finnes en tjeneste/funksjon som gir mulighet for 3 fa en fullstendig oversikt over alle presedenser B & : esninger hv Nei
presedenser _::mmq
6.2.36 Presedensvedtaket skal kunne presenteres i et offentlig dokument eller i en offentlig variant. B Obligatorisk m.o_. _a.m ninger hvor Nei
presedenser inngar
fKrav nr. _{Krav til arkivering uten journalfgring Type |Merknad Ja/NeifiA
6.2.37 Nar et dokument er under utarbeidelse, bar dokumentet kunne gis en forelgpig tilknytning til lasningen uten at y 1a
b det knyttes til en Soksmoppe og formelt sett arkiveres.
Ved ferdigstilling og elektronisk arkivering av et dokument som er tilknyttet systemet etter prinsippene i krav
6.2.38 6.2.37, eller som er produsert utenfor systemet, skal brukeren kunne velge om dokumentet skal journalfgres B |Obligatorisk hvis Registrering benyttes Ja
eller kun arkiveres.
6.2.39 Dokumenter som skal arkiveres uten journalfgring skal tilknyttes registreringstypen Registrering . B |Obligatorisk hvis Registrering benyttes Ja
ki j ing skal ikk lig & knytte til and tadata til
6.2.40 For nox:q.sm_zmq som arkiveres _.:m: _o:Sm_a.q._:m skal det i mcﬂmﬂm :.E _m a knytte til andre metadata ti B |Obligatorisk his Registrering benyttes Nei
Registrering enn de som ?m:_mm.. av tabellen "Metadata for Registrering ”.
6.2.41 En Registrering skal kunne pafares Skjerming . B__fObligatorisk hvis Registrering benyttes Ja
6.2.42 Det bor vaare mulig a knytte en dokumentflyt til en Registrering , jf. kapittel 7.6. \) Ja
Regi: ing inngar ikke i j | kal ikk dij al orter (herunder offentlig journal) eller R . i : ;
6.2.43 egistrering _:=m.m=_ e i journalen og skal ikke veere med i journalrapp { g j ) B |Obligatorisk hvis Registrering benyttes Ia
andre dokumentlister pé tvers av saker,
6.2.44 Registrering skal _=._::m vises pa dokumentlister i en Soksmappe, og skal da plassers pa riktig sted | B [Obligatorisk hvis Registrering benyttes Ia
dokumentkronologien.
- - s - - - — YT el
6.2.45 WM”n“rm_ finnes en funksjon for & angi at en Registrering er ferdigstilt, det vil si at M604 arkivertDato tildeles B |Obligatorisk hvis Registrering benyttes In
Krav nr. |Krav til metadata for dokumenter mottatt eller sendt med elektronisk m_mamneq Type |Merknad Ja/Nei/1A
Elektronisk dokument som mottas i kryptert form, skal dekrypteres ved mottak. Fglgende metadata skal lagres
med Registrering eller Dokumentbeskrivelse :
- Sikkerhetsniva. Angis med tekst eller koder, som minst omfatter disse variantene[1]:
1. Symmetrisk kryptert, bruk av felles passord eller ngkkel som er delt mellom avsender og
mottaker
2. Sendt med PKl/virksomhetssertifikat, tredjepart som godtgjer hvilken virksomhet som er
avsender 2 ; .
Obligatorisk for arkiver som mottar
6.3.1 3. Sendt med PKI/”person standard” sertifikat, tredjepart som godtgjer hvilken person som er B & Nei
krypterte dokumenter
avsender
4. Sendt med PKI/“person hey" sertifikat, sterk autentisering av avsender
Elektronisk signatur, verifikasjon av vavviselighet/ikke-benektbarhet {(at innholdet ikke er
endret/manipulert). Angis med tekst eller koder som dekker disse variantene:
1. Signatur ikke pafart, ingenting a verifisere
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2. Signatur er pafgrt, men verifisering ikke gjennomfert
3. Signatur er pafgrt og verifisert

6.3.2

Nar et elektronisk dokument sendes ut fra organet i kryptert form, skal folgende metadata lagres med
registreringen:
- Sikkerhetsniva. Angis med tekst eller koder, som minst omfatter disse variantene:

1. Symmetrisk kryptert

Obligatorisk for arkiv som sender krypterte

mappe, registrering eller dokumentbeskrivelse.

2. Sendt med PK)fvirksomhetssertifikat B dokumenter Nei
3. Sendt med PKI/"person standard” sertifikat
4.  Sendt med PKI/"person hgy" sertifikat
- Indikasjon pad om utgaende forsendelse er pafart elektronisk signatur, for 3 kunne hevde uawviselighet
Jikke-benektbarhet
Pa felgende nivaer i arkivstrukturen bgr arkivadministrator kunne angi hvilket sikkerhetsniva som skal kreves,
og hvorvidt elektronisk signatur skal kreves, for inngdende dokumenter:
- Arkiv )
16.3.3 . Arkivdel v Nei
- Klassifikasjonssystem
- Mappe
Pa felgende nivaer i arkivstrukturen bgr arkivadministrator kunne angi hvilket sikkerhetsniva som skal brukes,
og om elektronisk signatur skal brukes, ved elektronisk utsending av dokumenter:
- Arkiv .
6.3.4 . Arkivdel A Nei
- Klassifikasjonssystem
- Mappe
6.3.5 Noark 5-lgsningen skal kunne konfigureres slik at alle dokumenter som sendes eller mottas kryptert blir lagret i B Obligatorisk for arkiver som mottar eller Nei
- ikke-kryptert form i arkivet. sender krypterte dokumenter
6.3.6 Noark 5-lasningen bgr kunne konfigureres slik at dokumenter som sendes eller mottas kryptert ogsa blir lagret y Nei
kryptert i arkivet
6.3.7 Dersom lgsningen tillater at dokumenter lagres i kryptert form, mé det lagres tilstrekkelige metadata til at en B Obligatorisk for lpsninger som tillater Nei
autorisert bruker kan dekryptere dokumentet ved behov lagring av krypterte dokumenter
Krav til masseimport utlgst fra et forsystem Type [Merknad Ja/Nei/IA
6.3.8 Utgar.
|Krav nr.  jKrav til masseimport utlgst fra Noark 5-kjerne Type |Merknad Ja/Nei/IA
6.3.9 Noark 5-lasningen bgr inneholde masseimportfunksjonalitet som henter dokumenter fra en angitt plassering y Ia
og knytte disse til klasser, mapper, registreringer eller dokumentbeskrivelser.
Ved masseimport bpr det vaere mulig & velge om alle importerte dokumenter skal knyttes til én og samme
6.3.10  |arkivenhet p& samme niva i arkivstrukturen eller om hvert enkelt dokument skal knyttes til forskjellige v la
arkivenheter i arkivstrukturen.
63.11 Ved masseimport ber det vere mulig & knytte importerte dokumenter til en allerede eksisterende klase, v Ja
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Ved masseimport ber det vaare mulig 2 definere og utfylle metadatasettet for dokumentene som skal

ut av det sikre nettet til virksomheten. Bare forhandsdefinert mottaker skal kunne dekryptere.

6.3.12 ; . v Ja
importeres, kun én gang.
6.3.13 Noark S-kjernen bgr ha automatikk for & fange dokumenter som er generert og overfert fra andre system., v Ja
Noark 5-kjernen bgr ha mulighet til 8 handtere input k¢ ved masseimport.
6.3.14 Merknad: For hdndtering av input keen kan det for eksempel veere gnskelig G se kpene, pause en eller flere v Ja
keer, starte en eller alle koene pd nytt, slette en ke.
Noark S-kjernen bar kunne fange metadata knyttet til alle dokumentene som overfgres, automatisk. Det bpr
6.3.15 % . v Ja
vaEre :.E__mm overstyre dette ved Bmsmr_mam eller feil metadata.
Ved automatisert masseimport, skal det vaere funksjonalitet for 4 validere metadata med tilhgrende Obligatorisk for funksjon for automatisert
6.3.16 . . . . . B , Ja
dokumenter automatisk, for a sikre opprettholdt dataintegritet. masseimport
6.3.17 Ved masseimport skal det vaare mulig & importere logginformasjon om de importerte dokumentene, og B Obligatorisk for funksjon for automatisert Ia
- |logginformasjonen skal inngé i importen som eget (egne} dokument. masseimport
PLLLLLLL] (T
6.3.19 |Utgir.
Krav nr. |Krav til elektroniske skjema for utfylling over Internett Type [Merknad Ja/Nei/IA
Det ber finnes funksjonalitet for & hente inn bdde relevante svardata og transaksjonsopplysninger fra
6.3.20 |elektroniske skjemaer, og legge disse inn som mappe, registrering, dokumentbeskrivelse og dokument i en v Ja
automatisert prosess.
6.3.21 Det skal .<$3 mulig .w legge inn faste opplysninger for den enkelte skjematypen i tillegg til svardata og B |obligatorisk nir 6.3.20 oppfylles I
_:m_._mmrm_o:mo_uu_ﬁ:.:mm_.
Det totale resultatdatasettet fra et elektronisk skjema skal lagres sammen med relevante
3. ; . : B |Obligatorisk nar 6.3.
6:3:22 transaksjonsopplysninger og faste opplysninger for skjiematypen i et godkjent arkivformat. igatorisk nar 6.3.20 opplylles 13
lig & velge hvilk k datafelter, t j i
6.3.23 Det m_ﬁm_..mw_.m mulig 3 velge . i m. en m_aﬁmm:nm. svardata ..w er _.mzmmxm_oamouu_ﬁ:_:nm_. og faste B [obligatorisk nar 6.3.20 oppfylles s
opplysninger for et elektronisk skjema som skal integreres i Noark 5-kierne.
6.3.24 Z_o.zmzm skjemadata skal arkiveres i form av en fullstendig kopi av svardata og utfyllingsmiljg i et godkjent B |obligatorisk nar 6.3.20 oppfylles 1a
arkivformat.
For dynamiske skjemaer bgr informasjon om aktuell versjon av skjema og presentasjonsprogramvare lagres
6.3.25 sammen med eller som del av resultatdatasettet, innfelt | den skjemaversjonen som ble brukt ved utfylling av v Ja
skjemaet.
Krav nr: _|Krav til elektronisk dokumentutveksling Type [Merknad Ja/NeifIA
loet ber finnes funksjoner for sikker, automatisert dokumentutveksling meflom Noark-lgsninger, basert pa XML-
6.3.26 . v Ja
schema for dokumentutveksling.
6.3.27 Det skal finnes funksjoner for & automatisk registrere mottatte saksdokument B_ |Obligatorisk hvis 6.3.26 oppfylles la
Metadata for utgdende og innk dokumenter sendt ved elektronisk meldingsutveksling skal som et . . ,
6.3.28 .m .m ae . or ute . 8! , omne daxum & & B |Obligatorisk hvis 6.3.26 oppfylles Ja
minimum inneholde obligatoriske metadata
6.3.29 Ved elektronisk dokumentutveksling med sensitive opplysninger skal kryptering skje ndr meldingen blir sendt B |Obligatorisk his 6.3.26 oppfylles Ia




_m.w.wo Ved elektronisk no_n::_m:ncn<mru_._._mm|xm_ sendingen vaere sikret mot uautorisert endring. B8 |Obligatorisk hvis 6.3.26 oppfylles Ja
l6.3.31 Ved elektronisk n_o_Eam_._E?mrm_.:m skal relevante _omlmmﬂ kunne _mmqmm i qur._sma:mm:. B__|Obligatorisk hvis 6.3.26 oppfylles la
Krav nr: |Krav til Bﬁqmzzm mellom Zom..r._em_.._zmnq Type [Merknad Ja/Nei/IA
6.3.32 Det skal vaere mulig 3 eksportere alle metadata som er definert i denne standarden med tilhgrende o Ja
dokumenter basert pa avleveringsformatet.
6.3.33 Det bpr vaere mulig a importere alle metadata som er definert i denne standarden med tilhgrende dokumenter y Nei
.. basert pa avleveringsformatet.
l6.3.34  |Det bar vaere mulig & eksportere deler av arkivstrukturen, f.eks. en arkivdel eller en klasse. v Ja
6.3.35 Det bpr vaere mulig 3 importere deler av arkivstrukturen, f.eks. en arkivdel eller en klasse. \ Nei
6.3.36 Det skal produseres en logg over alle metadataelementer og dokumenter som ikke kan importeres og over o Nei
andre feil som eventuelt oppstar under importen.
Nar det foretas en import skal det genereres en loggfil med informasjon om hvordan importen har gatt, f.eks.
6.3.37 antall metadataelementer og dokumenter, Loggfilen skal ogsa inneholde en liste over alle metadataelementer | O Nei
og dokumenter som det ikke har vaert mulig 3 importere.
Krav nr. _|Strukturelle krav til mgtebehandling Type {Merknad Ja/Nei/IA
- . Obligatorisk for arkiv med mgte- og
6.4.1 En Moppe skal kunne spesialiseres i en Mgtemappe. B utvalgs-behandling. la
6.4.2 En Matemappe skal utvide en Moppe og en Moppe kan utvides av en Mgtemappe. B Obligatorisk for arkiv med mate- og Ja
...Em_mm-_um_._u.._n____._w.
6.4.3 Det skal vaere mulig & definere relevante tilleggsmetadata for Mptemappe i tillegg til de metadataene som er 8 Obligatorisk for arkiv med mote- og 1
definert. _._Em_mTwm:u_._n____._m.
6.4.4 En Basisregistrering skal kunne spesialiseres i en Materegistrering. ;] Obligatorisk for .m.._c< med mete- og Ja
utvalgs-behandling.
6.4.5 En Mpteregistrering skal tithgre {(kun} en Basis registrering og en Basis registrering kan inneholde (kun) en B Obligatorisk for arkiv med mpte- og Ia
Meteregistrering . utvalgs-behandling.
6.4.6 Det skal vaere mulig a definere relevante tilleggsmetadata for Materegistrering i tillegg til de metadataene som 8 Obligatorisk for arkiv med mete- og Ja
er definert. utvalgs-behandling.
Krav ar. [Funksjonelle krav til mgtebehandling Type |[Merknad Ja/Nei/IA
6.4.7 Det skal finnes tjenester/funksjoner for & journalfgre, arkivere, periadisere og avlevere opplysninger og B Obligatorisk for arkiv med mote- og Ja
dokumenter som genereres i tilknytning til Esﬁmum:mza_,:m. :Em_Mm-cmsmza_im.
Mpteregistreringstyper som skal kunne journalfpres vil blant annet vare:
. Magteinnkalling
- Vedlegg til mptesak
. Vedtak i mptesak
. Notat til politisk utvalg
. Saksliste
. Matebok
6.4.8 . Mgteprotokoll B |Obligatarisk for arkiv med mote- og utvalgs 1a
- Matereferat
. Saksprotokoll

iz,



. Oversikt over deltakere, representanter og medlemmer i utvalg, rdd og meter
. Saksframlegg

Det er ikke ngdvendig a journalfgre alle informasjonselementene over hver for seg. Hvis det produseres
sammenstillinger av informasjonselementer, er det tilstrekkelig at sammenstillingene journalfares.

Obligatorisk for arkiv med mgte- og

» referanseForelder i Arkivdel, eller
» grkivperiodeStartDato og arkivperiodeSluttDato | Arkivdel

6.4.9 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & opprette en egen Mgtemappe basert pa Mappe . B utvalgs-behandling. Ja
. . . . . e . Obligatorisk for arkiv med mgte- og
6.4.10 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 3 opprette en egen Mepteregistrering basert pa basisregistrering. B utvalgs-behandling. Ja
jDet m3 vare mulig 3 angi mptesakstyper. Falgende typer vil vaere aktuelle i mptebehandlingen i kommunal
sektor:
Politisk sak
6.4.11 Delegert matesak B |Obligatorisk for arkiv med mate- og utvalgs] Ja
Referatsak
Interpellasjon
Uregistrert sak
: ; . ) Obligatorisk for arkiv med mote- og
6.4.12 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & definere egne meteregistreringstyper. B czm_m?cm:m: a__.zm. Ja
. : : Obligatorisk for arkiv med mgte- og
6.4.13 Prosess- og behandlingshendelser for Mgtemappe og Mgteregistrering skal loggfares. 8 utvalgs-behandling. Ja
|Xrav nr. |Krav til rapporten Arkivoversikt Type |[Merknad Ja/Nei/IA
l6.5.1 Rapporten Arkivoversikt er obligatorisk B8 |Obligatorisk for sakarkiver Ja
Selektering:
6.5.2 Rapporten skal <m_m?_z kunne selekteres etter metadataelementene: 8 |Obligatorisk for sakarkiver ia
» referanseForelder i Arkivdel, eller
= grkivperiodeStartDaoto og arkivperiodeSluttDoto | Arkivdel
Sortering:
6.5.3 Rapporten skal valgfritt kunne sorteres pd metadataelementene: B |obligatorisk for sakarkiver Ia

Rapportens innhold:

Falgende metadataelementer skal vaere med i rapporten, sa fremt de finnes i l@sningen:
Fra Arkiv:

titte!

arkivskapernavn

arkivstatus

opprettetDato

ovsiuttetDato

Fra Klassifikasjonssystem

klassifikasjonstype

<0



l6.5.4

tittel

Fra Arkivdel:

tittel

referonseforelder
referonseKlassifikasjonssystem
arkivdelstotus
referanseArvtaker
referanseforlgper
fysiskeDokumenter
referanseDokumentbeskrivelse
opprettetDato

avsluttetDato
arkivperiodeStartDato
arkivperiodeSiuttDato
oppbevaringssted

beskrivelse

eksportertDato
ansvarligEksport

Obligatorisk for sakarkiver

Ja

Krav nwr.

Krav til rapporten Offentlig journoi

Type

Merknad

Ja/NeifIA

6.5.5

Rapporten Offentlig journal er obligatorisk

Obligatorisk for arkiv underlagt
Offentleglova

Ja

6.5.6

Rapporten skal inneholde alle journalposttyper. Registrering kommer ikke med.

Obligatorisk for arkiv underlagt
Offentleglova

Ja

6.5.7

Metadataelementet skjermingMetadato inneholder informasjon am hvilke elementer som skal skjermes.
Metadatafeltet offentligTitte! er en kopi av tittel, men alle ord som skal skjermes er her fjernet (for eksempel
erstattet av *****)

Obligatorisk for arkiv underlagt
Offentleglova

Ja

6.5.8

Selektering:

Rapporten skal kunne selekteres pd felgende metadataelementer (fra fournalpost hvis ikke annet er angitt):

s journaldato (intervall skal kunne angis)
» journalenhet
» gdministrativEnhet for saksbehandler

Obligatorisk for arkiv underiagt
Offentleglova

Ja

6.5.9

For virksomheter som har tatt i bruk funksjonalitet for midlertidig sperring, skal rapporten som et alternativ til
selektering etter journaldato, kunne selekteres etter metadataelementet:
s offentlighetsvurdert (jf. Journalpost ). Intervall skal kunne angis.

Obligatorisk for arkiv underlagt
Offentleglova

Ja

6.5.10

Sortering:

Rapporten skal valgfritt kunne sorteres pa:

¢ lapenummer, eller

¢ journalenhet, journoldato og lepenummer, eller

s gdministrativEnhet for saksbehandler, journaldato og lgpenummer .

Obligatorisk for arkiv underlagt
Offentleglova

Ja

1%



]6.5.11

Rapportens innhold:

Felgende metadataelementer skal veere med i rapporten, sa fremt de finnes i lasningen:
Saksmappeinformasjon

Fra Saksmappe:

mappelD

offentligTitte!

Fra Klasse {tilleggsklassering skal ikke vaere med):

klasselD (skrives ikke ut hvis markert som avskjermet i I@sningen)
Journalpostinformasjon

Fra Journaipost :

ldpenummer

registreringsiD

journaldato

dokumentetsDato (tekst "Udatert” hvis dato mangler)
offentligTittel

korrespondanseparttype

korrespondansepartNavn (Skrives ikke ut i offentlig journal hvis navnet skal unntas offentlighet)
avskrivningsmadate

avskrivningsdato

referanseAvskrivesAviournalpost

referanseAvskriverjournalpost

Obligatorisk for arkiv underlagt
Offentleglova

Ja

6.5.12

Rapporten ber i tillegg valgfritt kunne inneholde en eller flere av opplysningene nedenfor (s& fremt de finnes i
lesningen):

Saksmappeinformasjon

Fra Saksmappe:

administrativEnhet

saksansvarlig

tilgangsrestriksjon

skijermingshjemmel

Journaipostinformasjon

FraJournalpost (sortert etter registreringstD hvis ikke annet er angitt):
tilgangsrestriksjon

skjermingsHjemmel

administrativEnhet ,

saksbehandler

Ja

Krav nr.

|Xrav til rapporten Lgpende journal

Type [Merknad

Ja/NeifIA

6.5.13

Rapporten Lgpende journal er o_u__mmno:mx

O_u_mmmno:m_n for sakarkiv

Ja

Selektering:
Rapporten skal valgfritt kunne selekteres pa fglgende metadataelementer {fra journalpost dersom ikke annet

er angitt):




6.5.14

¢ journaldato {intervall skal kunne angis), eller

s lgpenummer (intervall skal kunne angis)

» journalposttype (En eller flere skal kunne velges)

= journalenhet til behandlingsansvarlig

= administrativ enhet til behandlingsansvarlig {Her skal det kunne angis om underliggende enheter skal
inkluderes.)

Obligatorisk for sakarkiv

Ja

6.5.15

For interne dokumenter skal det vaere mulig 3 avgrense rapporten til  omfatte bare mottatte dokumenter, slik
at samme dokument ikke listes to ganger

Obligatorisk for sakarkiv

Ja

|6.5.16

Sortering:

Rapporten skal valgfritt kunne sorteres pa:

* lgpenummer, eller

* journalenhet til behandlingsansvarlig, deretter pé journaldot o og lgpenummer innenfor hver journaldata,
eller

* administrativ enhet til behandlingsansvarlig, deretter pa journaldat o og lgpenummer innenfor hver
journaldato.

Obligatorisk for sakarkiv

Ja

6.5.17

Rapportens innhold:
Falgende metadataelementer skal vaere med i rapporten, sé fremt de finnes i Ipsningen:
Saksmappeinformasjon
Fra Saksmappe:
mappelD

tittel

administrativEnhet
Soksansvarlig
referanseArkivdel

Fra Kiasse

kiasselD og tittel
Jaurnalpostinformasjon
Fra Journalpost :
lppenummer
registreringsiD
journaldato
dokumentetsDato (tekst “Udatert” hvis dato mangler)
tittel

tilgangsrestriksjon
skjermingshjemmel
antaliVediegg
offentlighetsvurdertDato
korrespondanseparttype
korrespondansepartnavn
administrativEnhet

Obligatorisk for sakarkiv

Ja

s



6.5.18

saksbehandler
journalenhet
cﬁmm_.

|Krav nr.

Krav til rapporten Restanseliste

Type

Merknad

Ja/NeiflA

6.5.19

Rapporten Restanseliste er oc:mmS_._mx

OU_mmmno_.mmr for sakarkiv

Ja

6.5.20

Selektering:

Rapporten skal kunne selekteres pa fplgende metadataelementer

= journaldato fra Journalpost (intervall skal kunne angis) og

» journalposttype fra Journaipost

 journalenhet

s administrativEnhet {Her skal det kunne angis om underliggende enheter skal inkluderes).

= avskrivingsmdte (Her skal det kunne velges mellom uavskrevne dokumente r og uavskrevne og forelppig
avskrevne dokumenter (verdi ***).

» kopimottaker . Det skal kunne angis om kopimottakere skal inkluderes eller ikke.

Obligatorisk for sakarkiv

Ja

6.5.21

Sortering:

Sortering skal foretas med utgangspunkt | de mottakere som tilfredsstiller seleksjonskriteriet. Dersom flere
mottakere tilknyttet samme journalpost tilfredsstiller seleksjonskriteriet, skal journalposten tas med pa
utskriften en gang for hver av disse mottakerne.

Rapporten skal valgfritt kunne sorteres pa:

+ journalenhet og deretter pd saksbehandler samt

mappelD fra Soksmappe og registreringsiD fra Journaipost, eller

* administrativEnhet og deretter pa

saksbehandler samt mappelD fra Saksmuppe og

registreringsiD fra Journalpost, eller

« journalenhet og deretter pa soksansvarlig og

mappelD fra Soksmappe samt registreringsiD fra Journalpost, eller

« gdministrativEnhet og deretter pa saksansvarlig og mappelD fra Soksmappe samt registrerings!D fra
Journalpost,

Obligatorisk for sakarkiv

Ja

6.5.22

Rapportens innhold:
Felgende metadataelementer skal vaere med i rapporten, s3 fremt de finnes i lpsningen:
Saksmappeinformasjon
Fra Saksmoppe:
mappeiD

titte!
administrativEnhet
saksansvarlig
journalenhet

Fra Klasse

klasselD og tittel
Journalpastinformasjon

Obligatorisk for sakarkiv

Ja

P



= administrativEnhet og deretter pa soksbehandler samt mappelD fra Saksmappe og registreringsiD fra
Journalpost, eller

» journalenhet og deretter pa soksansvorlig og mappelD fra Saksmoppe samt registreringsiD fra Journalpost,
eller

= administrativEnhet og deretter pa saksonsvorlig og mappelD fra Saksmappe samt registreringsiD fra
Journalpost.

Fra Journalpost :
registreringsiD
ljournaidato
dokumentetsDato (tekst "Udatert” hvis dato mangler)
tittel
forfallsdato
korrespondanseparttype
korrespondansepartNavn
administrativEnhet
Saksbehandler
6.5.23 Sidenummereringen m_a._ veere pr administrativ enhet, dvs. starte pa m 1 ved skifte til ny administrativ enhet. B |obligatorisk for sakarkiv I
Det skal avsettes plass til kommentarer fra saksbehandler etter hver journalpost.
Det bpr vaere mulig a definere rapporten slik at bestemte saksomrader ikke skal tas med pa restanselisten.
6.5.24 Dette kan f. eks. vaere saksmapper/journalposter med bestemte ordningsverdier eller som behandles av v Nei
bestemte administrative enheter.
Krav nr. |Krav til rapporten Forfalisliste Type {Merknad Ja/Nei/IA
Selektering:
Rapporten skal kunne selekteres pa folgende metadataelementer
* journaldato fra Journalpost (intervall skal kunne angis) og
6.5.25 | Journalposttype fra lournalpost B |Obligatorisk for sakarkiv Ja
¢ journalenhet
= administrativEnhet (Her skal det kunne angis om underliggende enheter skal inkluderes).
= kopimottaker: Det skal kunne angis om kopimottakere skal inkluderes eller ikke.
+ forfallsdato i Journalpost (intervall skal kunne angis),
Sortering:
Sortering skal foretas med utgangspunkt i de mottakere som tilfredsstiller seleksjonskriteriet. Dersom flere
mottakere tilknyttet samme journalpost tilfredsstiller seleksjonskriteriet, skal journalposten tas med pa
utskriften en gang for hver av disse mottakerne. Rapporten skal valgfritt kunne sorteres pa:
= journalenhet og deretter pd saksbehandler samt mappelD fra Soksmoppe og registreringsiD fra
6.5.26  |Journalpost, eller B |Obligatorisk for sakarkiv Ja

Rapportens innhold:
Rapporten skal inneholde fplgende opplysninger, si fremt de finnes i lesningen:




6.5.27

Saksmappeinformasjon
Fra Saksmappe:

mappelD

tittel

administrativEnhet
saksansvarlig
journaglenhet

Fra Klasse

klasselD og tittel
Journalpostinformasjon
Fra Journalpost :
registreringsiD
liournaldato
dokumentetsDato (tekst "Udatert” hvis dato mangler)
tittel

forfallsdato
korrespondanseparttype
korrespondansepartNavn
administrativEnhet
saksbehandler

B |Obligatorisk for sakarkiv

Ja

Krav nr.

Krav til rapporten Avgraderingsliste

Type |Merknad

la/NeifIA

6.5.28

Selektering:

Rapporten skal kunne selekteres pa folgende metadataelementer fra
Journalpost .

» nedgraderingsdato (intervall skal kunne angis)

* graderingshjemmel (en eller flere skal kunne angis).
arkivperiodeStartDato og arkivpericdeSiuttDato fro Arkivde!

= referanseArkivdel fra Saksmappe

Obligatorisk for lpsninger der det er
aktuelt med avgradering

Ja

6.5.29

Sortering:

Rapporten skal valgfritt kunne sorteres pa:

» administrativEnhet fra Seksmappe , deretter pa sgksansvarlig og innenfor der igjien mappelD, eller:
+ administrativEnhet, deretter saksbehandier og innenfor der igjen mappeiD, eller:

* nedgraderingsdato fra journalpost og innenfor der igjen mappelD .

Obligatorisk for lgsninger der det er
aktuelt med avgradering

Ja

Rapportens innhold:

Rapporten skal ha med fplgende opplysninger, sa fremt de finnes i I@sningen:
Saksmoppeinformasjon

Fra Soksmappe:

mappelD

tittel

administrativEnhet

AP



6.5.30

saksansvarlig

Fra Klosse

klasselD og tittel
Journaipostinformasjon
Fra Journaipost .
registreringsiD
journaldato
dokumentetsDato (Tekst "Udatert” hvis dato mangler)
tittel

tilgangsrestriksjon
skjermingsHjemmel
journalposttype
nedgraderingsdato
graderingshiemmel
karrespondanseparttype
korrespondansepartNovn
administrativEnhet
saksbehandler
ljournalenhet

Obligatorisk for lesninger der det er
aktuelt med avgradering

Ja

IKrav nr.

Krav til rapporten Kassasjonsliste

Type |Merknad

Ja/NeifIA

6.5.31

Selektering:

Rapporten skal kunne selekteres pa falgende metadataelementer i Saksmappe :

* kassasjonsdato (intervall skal kunne angis)

s kossasjonsvedtok

* gdministrativEnhet (Her skal det kunne angis om underliggende enheter skal inkluderes)
= journalenhet .

* referanseArkivdel

» arkivperiodeStartDato og arkivperiodeSluttDato fra Arkivdel

Obligatorisk for lgsninger som skal legge til
rette for kassasjon

Ja

6.5.32

Rapporten skal kunne sorteres pd metadataelementene:

= arkivperiodeStartDato og arkivperiodeSiuttDato fra Arkivdel
= referanseArkivdef Saksmappe

« klasselD fra Klasse

* mappelD fra Saksmappe.

Obligatorisk for lpsninger som skal legge til

B
|rette for kassasjon

Ja

Rapporten skal inneholde fglgende opplysninger, s3 fremt de finnes i lasningen:
Saksmappeinformasjon

Fra Saksmappe:

mappelD

tittel

opprettetDato

kassasjonsvedtak

T



6.5.33

kossasjonsdato
odministrativEnhet
referanseArkivdel

Fra Klasse

klasselD og tittel

Fra Arkivdel:
referansefForelder
arkivperiodeStartDato
arkivperiodeSiuttDato

Obligatorisk for lzsninger som skal legge til]
rette for kassasjon

1a

Krav nr. |Krav tif rapporten Liste for bortsetting, avievering og overfering

Type

Merknad

Ja/Nei/IA

6.5.34

Selektering:

Rapporten skal valgfritt kunne selekteres pa folgende metadataelementer:

s arkivperiodeStartDato og orkivperiodeSiuttDato fra Arkivdel {en eller flere), eller
« referanseArkivdel fra Saksmappe (en eller flere).

= journalenhet fra Saksmappe (en eller flere)

 administrativEnhet fra Soksmappe (Her skal det kunne angis om underliggende enheter skal inkluderes.)

» sgksstatus i Saksmappe
* quskrivningsdato fra Journalpost (Her skal ogsa verdien “tomt felt” kunne angis)
» kassasjonsvedtak

Obligatorisk for lesninger som skal foreta
bortsetting, avlevering og overfering

Ja

6.5.35

Sortering:

Rapporten skal kunne sorteres pd fplgende metadataelementer:

» referanseArkivdel fra Saksmappe .

* klosselD fra Klasse .

» moppeiD fra Saksmappe og deretter registreringsiD fra Journalpost.

Obligatorisk for lpsninger som skal foreta
bortsetting, avlevering og overfaring

Ja

6.5.36

Rapportens innhold:
Rapporten skal inneholde fplgende opplysninger, sa fremt de finnes i
Ipsningen:
Saksmappeinformasjon
Fra Saksmappe:
mappelD

opprettetdato

tittel

saksstatus
kassasjonsvedtak
kassasjonsdato
referanseArkivdel

Fra Klasse

klasselD og tittel

Fra Arkivdel:

Obligatorisk for lgsninger sorn skal foreta
bortsetting, avlevering og overfgring

Ja

/\



referanseArkiv
arkivperiodeStartDato
arkivperiodeSluttDato
l6.5.37 For hver ny klasselD skal klassifikasjonssystemets tekst (det avledete metadataelementet tittel) tas med pa en B Obligatorisk for lesninger som skal foreta Ia
.. egen linje som overskrift. bortsetting, avlevering og overfering
6.5.38 Bade hpyre- og venstremarg i rapporten skal vazre minimum 4 cm for 3 gi plass til merknader. B WM__.MM”M”M” M”_qm_wwurzmm“ ””_Hﬂ”””_:”:ms Ja
6.5.39 Hvis rapporten inneholder dokumenter som er gradert, skal antall graderte dokumenter markeres ved saken. B Ou__mmg._._mr for _sm_.u_:mmq som m_a._ foreta la
bortsetting, avlevering og overforing
|Xrav nr.  [Krav til tilgjengeliggjering av offentlig journal pa Internett Type {Merknad Ja/NeiflA
6.5.40 |Det bgr vaere mulig 4 eksportere uttrekk for tilgjengeliggjering av offentlig journal. v Ja
6.5.41 [Format pa uttrekk for tilgjengeliggjoring av offentlig journal pa Internett vil komme i Noark 5 versjon 4] Nei
Innholdet i offentlig journal tilgjengeliggjort pa Internett skal samsvare med Arkivforskriften § 2-7 farste ledd
6.5.42 annet punktum. 1 tillegg skal det vaere med et kontakt-punkt som publikum kan henvende seg til hos organet. B |Obligatorisk hvis lgsningen muliggjear la
Se for gvrig offentlegforskrifta § 6 tilgjengeliggjoring pa Internett
Obligatorisk hvis lasningen muliggjer
6.5.43 Offentlig journal pa Internett skal kun inneholde registreringer av typen journalpost, 8 tilgjengeliggjering pa Internett Ja
Offentlig journal pa Internett skal ikke inneholde informasjon som er unntatt fra offentlighet. Denne Obligatorisk hvis lgsningen muliggjer
6.5.44 informasjonen skal allerede vare skjermet i Igsningen. B tilgjengeliggjoring pa Internett Ja
Felgende informasjon skal aldri gjores tilgjengelig pa Internett, selv om informasjonen ikke er unntatt
offentlighet: fa
+ Opplysninger nevnt i personopplysningsloven § 2 nr. 8 Ja
6545 Fpdselsnummer, personnummer og nummer med tilsvarende funksjon 8 Obligatorisk hvis lpsningen muliggjar Ja
o - Opplysninger om lpnn og godtgjpring til fysiske personer, bortsett fra opplysninger om lenn og godtgjering tilgjengeliggjgring pa Internett
til personer i ledende stillinger Ja
Materiale som tredjepart har immaterielle rettigheter til (bortsett fra spknader, argumentasjonsskriv,
heringsuttalelser og lignende vanlig materiale sendt i forbindelse med en sak). Ja
Personnavn som tilgjengeliggjgres direkte pa en webside bpr merkes for utelukking fra indeksering av
6.5.46 indekseringstjenester, v Ja
6.5.47 Personnavn som tilgjengeliggjores ber ikke vaere sgkbare etter ett ar v Ja
6.5.48 Personnavn bar merkes med XML-taggene <personnavn> </personnavn> for de eksporteres. v Ja
6.5.49 Det bor vaere mulig a tilgjengeliggjere arkivdokumenter knyttet til de enkelte journalpostene i offentlig journal v )a
= pa Internett.

e



Arkivdokumenter som inneholder informasjon nevnt | Offentlegforskrifta & 7, skal tkke tilgjengeliggjgres pa Obligatorisk dersom lgsningen muliggjer
6.5.50 Internett. [Dette betyr normalt at tilgjengeliggjering av dokumenter ikke kan automatiseres, en ma tastilling til] g  |tilgjengeliggjering av arkiv-dokumenter pa la
tilgjengeliggjoring i hvert enkelt tilfelle.) Internett
Obligatorisk dersom lgsningen muliggier |
6.5.51 Dersom arkivdokumenter tilgjengeliggjores pa Internett, skal det i Internettlgsningen opplyses om hvilket B [tilgjengeliggjoring av arkiv-dokumenter pa la
kriterium som ligger til grunn for utvalget av dokumenter, jf. Offentlegforskrifta § 7 siste ledd. Internett
Tilgjengeliggjering av offentlig journal og eventuelle arkivdokumenter pa Internett bar etableres med hindre
6.5.52 mot automatisert indeksering fra eksterne akterer, f.eks. sgkemotorer. v Ja
Krav nr. [Krav til sikkerhet | kjernen Type |Merknad Ja/Neif1A
6.6.1 Alle moduler eller systemer utenfar kjernen, som skal kommunisere med eller ha tilgang til objekter i Noark & o ia
o kierne, skal veere identifisert oWEm:E.m:.._mm av kjernen
6.6.2 En ekstern modul som ikke lenger skal ha tilgang til tjenester skal fortsatt vaere identifisert i kjernen, men med 0 Ia
- en status som indikerer at den er “passiv”
6.6.3 Det skal finnes en oversikt over hvilket eller hvilke tidsrom hver ekstern modul har vaert aktiv 0 Ja
66.4 Det ma kunne defineres minimum én bruker som er arkivadministrator, som kan logge seg eksplisitt pa Noark 5 o 1a
i kiernen for & endre konfigurasjon og globale parametere
6.6.5 Paloggingsidentifikator for en arkivadministrator som ikke lenger skal ha tilgang til kjernen skal kunne settes til 0 fa
status "passiv”, som ikke gir muligheter for 4 logge pa
|6.6.6 Det skal finnes en oversikt over hvilket eller hvilke tidsrom paloggingsidentifikatoren har vaert aktiv o0 Ja
le.s.7 Minstekrav til autentiseringsstyrke for palogging som arkivadministrator er passord, der det kan angis krav til o ia
passordets styrke {(kompleksitet, lengde, varighet etc.}
_m.m.m Det bgr kunne brukes andre og sterkere autentiseringsmater som alternativ til passord A Ja
[krav nr. JKrav til sikkerhetskonfigurasjon Type {Merknad Ja/Nei/IA
_ For en arkivdel skal det kunne angis hvilken eller hvilke autentiseringsmate(r) som kreves for de eksterne
6.6.9 e . : : 0 Ja
moduler som skal gis tilgang til 3 bruke tjenester i kjernen
For en arkivdel bgr det kunne angis om bare den enkelte eksterne modul skal identifiseres, eller om det ogsa :
6.6.10 7 : 5N B \Y Nei
kreves at hver enkelt um_.moz__mm bruker identifiseres i kjernen
For en arkivdel skal det kunne angis om den modulen, eller alternativt den personlige brukeren, som er
6.611 registrert som ansvarlig for en mappe eller en registrering skal ha lese- og redigeringstilgang til mappen eller o Ja
' registreringen gutomatisk , eller om det kreves eksplisitt rettighets-angivelse ogsa for den som er
mappe/registrerings-ansvarlig
6.6.12 For en arkivdel skal det kunne angis om tilgangsrettigheter arves nedover i hierarkiet somn standard, eller om o Ia
det ma angis eksplisitte :._Em_.mam:mﬂmq pa hvert niva
For en arkivdel bgr det kunne angis om det skal tillates 4 angi at affe autentiserte eksterne moduler — bide
6.6.13 navarende og fremtidige — har lese- eller redigerings-tilgang til et objekt. v Nei
{Dersom denne anbefalingen ikke implementeres, skal det forstas shik at det ikke tillates a angi at alle moduler
har tilgang, men at bare konkret angitte moduler har tilgang til et objekt)
Krav nr. |Krav til aummsmnmammcm_umq Type [Merknad Ja/Nei/IA




For hver arkivdel, klasse, mappe, registrering og dokumentbeskrivelse skal det kunne registreres hvilke
6.6.14 X 0 Ja
eksterne moduler som har lesetilgang
6.6.15 For hver arkivdel, klasse, mappe, registrering og dokumentbeskrivelse skal det kunne registreres hvilke o 1a
o eksterne moduler som har oppdateringstilgang
6.6.16 For hver arkivdel, klasse, mappe, registrering og dokumentbeskrivelse bar det vaere anledning til 3 angi y Nei
lesetilgang for “alle” eksterne moduler {bade navaerende og z.m:.znmmmv jf. krav 6.6.13
For hver arkivdel, klasse, mappe, registrering og dokumentbeskrivelse skal det vaere anledning til & angi . . . )
66.17 oppdaterings-tilgang for “alle” eksterne moduler (bide niverende og fremtidige) jf. krav 6.6.13 B [Obligatorisk hvis krav 6.6.13 oppfylles Nei
For hver arkivdel, klasse, mappe, registrering og dokumentbeskrivelse bpar det kunne registreres hvilke
6.6.18 N - . Vv Ja
personlig identifiserte brukere som har _mmmn__E
For hver arkivdel, klasse, mappe, registrering og dokumentbeskrivelse bgr det kunne registreres hvilke
6.6.19 . " . . Vv Ja
Fum_.mos__m identifiserte brukere som har oppdateringstilgang
Krav nr. |Strukturelle krav til Skjferming Type |Merknad Ja/Nei/lA
6.6.20 En Arkivdel kan ha registrert ingen eller en Skjermingsverdi og en Skjermingsverdi skal kunne inngd i ingen, en 0 Ia
eller flere Klasser.
6.6.21 En Klasse kan ha registrert ingen eller en Skjermingsverdi og en Skjermingsverdi skal kunne inngi i ingen, en o Ia
eller flere Klasser.
6.6.22 En Mappe kan ha registrert ingen eller ett Skjermingsnivé og et Skjermingsniv & kan inngd i ingen, en eller flere o Ia
Mapper.
6.6.23 En Registrering kan ha registrert ingen eller ett Skjermingsnivd og et Skjermingsniv 3 kan inngd i ingen, en eller o Ia
flere Registreringer.
En Dokumentbeskrivelse kan ha registrert ingen eller ett Skjermingsnivd og et Skjermingsniv & kan inng3 i
6.6.24 . R 0 Ja
lingen, en eller flere Dokumentbeskrivelser.
Krav nr. |Funksjonelle krav til Skjerming Type |Merknad Ja/Neifia
Det skal finnes en tjeneste/funksjon for & ajourholde opplysninger om skjermingskode (skjermingsgrad,
6.6.25 skjermingshjemmel og skjermingsvarighet) for en verdi av Arkivdel, kiasse, Mappe, Registrering og o0 Ja
Dokumentbeskrivelse .
6.6.26 Skjerming bgr kunne arves til mappe, journalpost, dokumentbeskrivelse og dokumentobjekt. v Ja
Arvede verdier skal kunne overstyres. Ja
6.6.27 Skjerming av Kiosse ber kunne arves til mappe, journalpost, dokumentbeskrivelse og dokumentobjekt, v Ja
Arvede verdier skal kunne overstyres. Ja
6.6.28 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for a skierme Mappebeskrivelse helt eller delvis. 0 Ja
Skjerming av Mappe skal kunne arves til journalpost, dokumentbeskrivelse og dokumentobjekt .
6.6.29 . 0 la
Arvede verdier skal kunne overstyres.
6.6.30 0 |Utgar
6.6.31 Det skal finnes en tjeneste/funksjon for 3 skjerme beskrivelse i en Registrering helt eller delvis. 0 Ja
Krav nr. jKrav til z_Emroan_. for unntak fra o_am.:_.m journal Type |[Merknad Ja/Neif/1A




6.6.32

Det skal kunne registreres tilgangskode pa mapper, registreringer og dokumentbeskrivelser. Den angir at
registrerte opplysninger eller arkiverte dokumenter skal skjermas mot offentlighetens innsyn

Obligatorisk for lgsninger hvor
informasjon skal unntas fra offentlighet

Ja

6.6.33

Alle tilgangskoder som skal brukes ma vaere forhandsdefinert i kjernen. Tilgangskodene er globale, det vil si at
de samme kodene brukes for hele arkivet uavhengig av hvilke eksterne moduler som gjer bruk av arkivet

Obligatorisk for lgsninger hvor
informasjon skal unntas fra offentlighet

Ja

6.6.34

Kjernen skal inneholde full historikk over alle tilgangskoder som er eller har veart gyldige i arkivet

Obligatorisk for I@sninger hvor
Jinformasjon skal unntas fra offentlighet

Ja

6.6.35

For hver tilgangskode skal det kunne registreres en indikasjon pa hvorvidt et dokument som er merket med
denne tilgangskoden kan unntas fra offentlighet i sin helhet, eller om det bare er anledning til 3 unnta
bestemte opplysninger fra dokumentet i trad med det som er angitt i offentleglovas hjemmelsbestemmelse

Obligatorisk for lasninger hvor
infarmasjon skal unntas fra offentlighet

Ja

6.6.36

Det bar finnes en dedikert tilgangskode for "midlertidig unntatt”, som kan brukes inntil skjermingsbehov er
vurdert

Ja

6.6.37

1 tilknytning til en tilgangskode, skal folgende mappeopplysninger i kjernen kunne markeres som "skjermet” slik
at eksterne moduler som leser fra arkivet far fplgende begrensninger nar tilgangskoden benyttes:

+  Deler av mappetittelen: Losningen skal enten tillate skjerming av alt unntatt farste del av tittelen {for
eksempel forste linje), eller alternativt skjerming av enkeltord som bruker markerer

- Klassifikasjon: Dette er primzrt beregnet pa skjerming av objektkoder som er personnavn eller
fedselsnummer

- Opplysninger som identifiserer parter i saken

Obligatorisk for lesninger hvor
informasjon skal unntas fra offentlighet

Ja

6.6.38

I tilknytning til en tilgangskode, skal felgende opplysninger knyttet til registreringer i kjernen kunne markeres
som "skjermet” slik at eksterne moduler som leser fra arkivet far folgende begrensninger nar tilgangskoden
|benyttes:
+  Deler av innholdsbeskrivelsen: Lgsningen skal enten tillate skjerming av alt unntatt farste del av
innholdsbeskrivelsen (for eksempel farste linje}, eller alternativt skjerming av enkeltord som bruker
markerer

Ouu_ﬁa:mm_. som identifiserer avsender om\m__m_. mottaker

Ja

66.39

Dokumentbeskrivelser knyttet til en registrering skal kunne skjermes. Det skal fremga at registreringen
inneholder dokumentbeskrivelser som er skjermet i journalen

la

6.6.40

Folgende opplysninger om elektroniske dokumenter skal kunne skjermes ved hjelp av tilgangskode:
- alle ouu_<m:__..mm_. om et dokument, innbefattet ulike formater og versjoner av dokumentet

Ja

6.6.41

Dersom tilgangskoden er merket med indikasjon pa at det bare er anledning til 3 unnta visse opplysninger i
dokumentet fra innsyn, kan det opprettes en “offentlig variant” av dokumentet der disse opplysningene ikke
finnes, som derfor kan unntas fra mr_.m:.:.:m

Ja

|Krav nr.

Kjernens krav til administrativ oppbygging

Type

Merknad

la/NeifIA

/\\



Alle administrative enheter som skal ha tilgang til objekter i kjernen, skal vaere identifisert og gjenkjennes av

Obligatorisk for lpsninger hvor

6.7.1 ) B |administrative enheter skal ha tilgang til Ja
kjernen. . -
objekter i kjernen
- - - :
En administrativ enhet som ikke lenger skal ha tilgang til objekter i kjernen, skal fortsatt vaere identifisert i Ow__mm.n o_._u_m for lpsninger hvor . .
6.7.2 ) L . o B {administrative enheter skal ha tilgang til Ja
kjernen, men med en status som indikerer at den er "passiv”. . o
objekter i kjernen
Obligatorisk for lgsninger hvor
6.7.3 Det skal finnes en oversikt over hvilket eller hvilke tidsrom hver administrative enhet har vart aktiv. B Jadministrative enheter skal ha tilgang til Ja
objekter i kjernen
Krav nr. {Kjernens krav til Brukeradministrasjon Type [Merknad Ja/Nei/IA
Obligatorisk for lgsninger hvor personlig
6.8.1 Alle brukere som skal ha tilgang til enheter i kjernen, skal vaere identifisert og gjenkjennes av kjernen, B jidentifiserte brukere skal vaere identifisert Ja
i kiernen
Obligatorisk for lasninger hvor personlig
6.8.2 Kjernen skal kunne gjenkjenne i hvilken administrativ sammenheng brukeren virker til enhver tid. B [lidentifiserte brukere skal vaere identifisert Ja
i kjernen
ligatorisk for lpsni li
En bruker som ikke lenger skal ha tilgang til enheter i kjernen skal fortsatt vzere identifisert i kjiernen, men med ﬂ_u _m.m.o:m or lasninger hvor _.um..mo..._ ._n
6.8.3 . R B |identifiserte brukere skal vaere identifisert Ja
en status som indikerer at den er "passiv’ .
i kjernen
Obligatorisk for lgsninger hvor personlig
6.8.4 Det skal finnes en oversikt over hvilket eller hvilke tidsrom hver bruker har veert aktiv. B |identifiserte brukere skal vaere identifisert la
i kjernen
Krav nr. |Funksjonelle krav til bruksfunksjonalitet Type {Merknad Ja/Nei/IA
6.10.1 Det skal legges til rette for at krav til Universell Utforming gitt i lov- og regelverk, blir oppfylt. 0 Ja
6.10.2 Det ber vaere mulig 3 fa meldinger og tekster i begge malformer. \Y Nei




AP



Krav nr. }Krav til adresseregister i saksbehandlingslgsningen Type |Merknad Ja/NeifiA (tkke Aktuelt)
Det ber finnes funksjoner for 4 etablere et register med navn og adresser til korrespondansepartnere
7.11 {adresseregister), og dette skal kunne benyttes til oppslag ved registrering av avsendere, mottakere og parterien v la
sak.
Krav nr._{Krav til saksoppfaiging | saksbehandlingsigsningen Type |[Merknad Ja/Neif1A
Det ber finnes funksjoner for & hente fram eksterne og interne dokumenter fra journalposter som har
7.2.1 v Ja
behandlingsfrist § et angitt tidsrom.
|Krav nr. |Krav til dokumentproduksjon Type |Merknad Ja/Neif\A
7.3.1 Det bor vaere mulig for flere personer & utarbeide og redigere et stort dokument samtidig v Ja
Det bar vaare mulig 3 opprette dokument og dokumentmaler som fritt bar kunne defineres og seksjoneres i ]
732 . o v Nei
.,.oa_n_@mm deler til ulike brukere/forfattere
733 Det bar vaare mulig 3 legge til metadata til et dokument i XML-format. Disse skjemaene bgr dokumenteres. ' Nei
734 Den som oppretter et dokument, dokumenteieren, ber ha rettigheter til & dele opp dokumentet i seksjoner og v Nei
tildele lese-, kommentar-, remiss- o8 mr:e.mqmn_m:m"mq til de enkelte seksjonene.
735 Dokument og seksjoner bar kunne klassifiseres etter egne klassifiseringsskjema som angir skjermingsgrunn. v Nei
736 Det bar kunne angis om markering ber vises for seksjon som bruker ikke har leserettighet til. Markering bor i s fall v Nei
angi skjermingsgrunn.
73.7 Dokumenteier bpr kunne tildele annen bruker rollen som dokument- og seksjanseier. v Nei
For personer som har kommentarrettigheter til et dokument eller mm_ﬂmﬂo:. men ikke skriverettigheter, bar det vaere
738 mulig 3 knytte kommentarnotater til dokumentet. Det ber enkelt kunne identifiseres hvilken del av teksten som er v Nei
kommentert og hvem som har gjort det.
739 For hver seksjon bar dokumenteier kunne tildele lese-, kommentar-, remiss- og eventuelt skriverettigheter til en y Nei
enhet/avdeling, en definert rolle eller en definert bruker, heretter som en fellesbenevnelse benevnt «brukers.
73.10 Ved tildeling av lese- og skriverettigheter til en avdeling, ber alle pa avdelingen kunne lese, 3pne og skrive/redigere v ia
dokumentet eller seksjonen(e) som er det gitt rettigheter til.
7341 Ved tildeling av lese- og skriverettigheter til en rolle, bar alle som har rollen kunne lese, 3pne og skrive/redigere v Ia
dokumentet eller seksjonen{e) som er det gitt rettigheter til.
7312 Nar en bruker har dpnet en seksjon for skriving/redigering, ber den ikke kunne 3pnes av andre, dvs, er den |3st for v Ia
lesing og skriving/redigering av andre.
7.3.13  |Seksjoner som brukeren kun har _mmm_.mzmm_._lmnm_. til, ber vises med sazrskilt amrhn_,::_._ v Nei
73.14 For seksjoner som brukeren kun har leserettigheter til, ber brukeren ikke kunne kopiere den skrivebeskyttede v Ia
teksten og lime den inn i annet dokument.
7.3.15 |Apne seksjoner eller seksjoner en bruker er tildelt mrq_cmqm\z_m:mﬂmw til, bor vises pa ordinazr mite. \J Nei
7.3.16  |Seksjoner brukeren ikke har leserettigheter til, bar fjernes fysisk for brukeren. v Nel




Nar bruker er ferdig med seksjonen og avslutter den, ber lasingen oppheves. Alle med leserettigheter ber kunne .

7.3.17 ) ) o ) . N v Nei
lese seksjonen og brukere med skrive-/redigeringsrettigheter bar kunne skrive/redigere i seksjonen.

7.3.18 |Det ber vaere mulig ut fra dokumentoversikten  se hvem som er tildelt, og jobber med et dokument og seksjon. v Nei

73.19 Et seksjonert dokument bgr bare kunne Jeses av den som har rettigheter til 3 lese en eller flere seksjoner i v Nei
dokumentet.

7.3.20  |Et seksjonert dokument bgr bare kunne dpnes av bruker som dokumenteier har gitt _.mzmmﬁnmq til. \J Nei
Den enkelte bruker bgr bare kunne se de deler av dokumentet vedkommende er gitt rettigheter til. Dokumentet .

73.21 . . . . v Nei
vises som et sammenhengende dokument med de seksjoner bruker har rettighet til.

7392 Kun definert dokumenteier eller eier til seksjonene bor kunne endre brukerrettigheter til henholdsvis dokument v Nei
eller seksjon.

7.3.23 Ikke nmm:mnm brukere ber fritt kunne spke i dokumentet, men bor kun fa tilgang til 3 se de delene av dokumentet v Nei
50m er apne.
Leserettighetene til et dokument som er under arbeid, bar kunne avgrenses til roller og personer som gjennom

7.3.24  |parametersetting har generelle rettigheter til dette, eller de roller og personer som dokumenteier gir eksplisitte v Ja
rettigheter.

7.3.25 |Det ber vaere parameterstyrte muligheter til definere leserettighetene til alle dokumenter som er under arbeid. v Ja
Det bar vaere parameterstyrte muligheter til definere leserettighetene til ett eller flere bestemte dokument som er

7.3.26 ) . v Ja
under arbeid, spesifikt for det enkelte dokumentet.

7.3.27 _ |Det ber vaere mulig for dokumenteier 3 overstyre parametersettingen. v Ja
Nar et egenprodusert dokument som er under arbeid sendes pa arbeidsflyt, saksflyt eller dokumentflyt, ber alle

7.3.28 |mottakere av fiyten automatisk autoriseres for lesetilgang til dokumentet uavhengig av rolle, administrativ enhet v Ja
eller autorisasjon.

73.29 Det ber vaere tilgang til funksjoner for opprettelse og forhdndsregistrering av et dokument bade fra tekstbehandler v Ia
og fra Komplett Noark 5.
Hvis dokumenter forhandsregistreres fra tekstbehandler bgr det vaere ungdvendig a skifte til Komplett Noark S.

7.3.30 |Brukeren ber ved opprettelse og lukking av et dokument automatisk spgrres om ngdvendige opplysninger for 3 v Ja
registrere dokumentet.

|Krav nr. |Krav til dokumentmaler Type |Merknad Ja/Net/IA

7.4.1 Det ber finnes funksjoner for 3 etablere dokumentmaler for alle dokumentkategorier som en virksomhet benytter. v Ja

7.4.2 Det ber finnes funksjoner for 3 utforme og bruke mmm:nmm:mnm dokumentmaler. \) Ja

7.4.3 Det ber finnes funksjoner for a etablere nye dokumentmaler. v Ja

744 Det ber finnes funksjoner for at virksomheten selv kan lage/utarbeide dokumentmaler uten ekstern bistand. v Ja

745 Det bor vaere mulig 3 legge inn to kategorier standardtekst i dokumentmalene, tekst som kan endres av v Ia
saksbehandler og tekst som ikke kan endres av saksbehandler.




7.4.6 Informasjon fra felt i Komplett Noark 5 ber kunne overfores automatisk til korresponderende felt i dokumentmalen.| Vv Ja
249 Informasjon fra et felt i dokumentmalen ber kunne overfares automatisk til korresponderende felt i Komplett y Nei
Noark 5.
7.4.8 Ved skjerming av dokumenter, bar henvisning til hjemmel kunne skrives inn eller velges fritt av saksbehandler og v Ia
o lasningen plasserer teksten pa angitt sted i dokumentmalen
Krav nr. {Krav til saks- og dokumenthistorikk Type IMerknad ta/Nei/IA
7.5.1 Det bpr vaere mulig, pa en enkel méte, 3 spore fakta for den enkelte sak, bide uavsluttete og avsluttete. v Ja
752 Det bor viere Ec__m a se hva som har vaert gjort med saken, nar det har skjedd og hvem som :Qa;m handlingen v Ia
.. (person eller lgsning).
7.5.3 Det ber vaere mulig a se nye saksmapper eller dokumenter som ikke er fordelt, pabegynt eller apnet. v Ja
754 Det bor vaare mulig & se hva som er status for saksmappen eller dokumentet, dvs. om det har status ikke er fordelt, v Ja
status ikke pabegynt eller status ikke dpnet.
755 Det ber vazre mulig a se at saksmapper og dokumenter ligger hos saksbehandler og venter pi handling fra v Ia
ham/henne.
7.5.6 Det bar vare mulig 3 se at saksmapper og dokumenter er sendt til mon_am:a:m internt. \) Ja
757 Det bar vaere mulig § se at saksmapper eller dokumenter er til behandling hos et eksternt organ, f. eks. hos y ia
klageorgan, annet behandlende organ eller i rettsapparatet.
758 Det bar vaere mulig § la alle dokumenter som inngdr i saksmappen samt referanser til andre dokumenter {fra v Ja
Internett, sakarkivet med mer) som inngdr i et saksforhold, ﬁs_Mml saksmappen.
Krav nr. |Krav tit Dokumentfiyt Type |Merknad Ja/Nei/IA
7.6.1 _mn dokument som er under produksjon, bor kunne sendes fram og tilbake i linjen det nedvendige antall ganger. v Ja
7.6.2 Autoriserte roller og personer ber kunne se hvor dokumentet befinner seg til enhver tid. \ Ja
763 Dokumentet ber bli sperret for endringer nar det {videre)sendes, ev. det o) opprettes en ny versjon ved hver y Ia
{videre)forsendelse.
764 All funksjonalitet for korrektur og merknader i tilknyttet tekstbehandlingssystern ber kunne brukes p3 et dokument v Ja
som er under produksjon.
7.6.5 Det bpr vaere mulig 3 registrere merknader til dokumentet. \' Ja
7.6.6 Mottaker av et dokument pa flyt, ber bli varsiet om at han/hun har mottatt et dokurmnent. v Ja
7.6.7 Det bar veere mulig a gi en forpliktende «signatur» i alle ledd. v Ja
268 Det bpr vazre mulig a la vedlegg til hoveddokumentet og referanser til andre vedlegg {fra Internett, sakarkivet med y Ia
mer) E_mm dokumentet
7.69 Det bgr veere mulig & sende et dokument som er under produksjon, til trinnvis manm::.:m (sekvensielt) \'J Ja
7.6.10 |Det bpr vaere mulig & sende et dokument som er under produksjon, til _Ezsm til flere mwa_:n__m {parallelt) v Ja
7641 For dokument som er under produksjon, og som sendes pd sekvensiell eller parallell dokumentflyt, bpr det kunne v Ia
parameterstyres om det automatisk skal opprettes nye versjoner for alle mottakere i flyten.
7.6.12 Det bpr kunne parameterstyres om versjonering skal forekomme bare for enkelte roller, enheter, grupper eller v 1a
personer. Dette skal kunne gjgres fast eller pd ad-hoc-basis.
|Xrav nr. |Krav til Arbeidsfiyt Type [Merknad Ja/NeifIA




Det bar vaere mulig 4 ekspedere {sende) en oppgave, en sak eller et dokument som er ferdig fra saksbehandler pa

overskredet.

771 | beidsfiyt internt. J
7.7.2 Det bpr vaare mulig 3 legge opp en arbeidsflyt {bade forhdndsdefinert og ad-hoc) med forhdndsdefinerte aktiviteter I
o og milepazler.
7.7.3 Det bgr vare mulig 3 forhdndsdefinere bade sekvensiell arbeidsflyt og samtidig arbeidsflyt Ja
7.7.4 Det bpr vaere mulig 3 legge inn kantrollfunksjonalitet for de enkelte aktiviteter, f. eks, at arbeidsoppgaven eller I
saken __._.Wm!. videre i flyten far alle aktiviteter er utfgrt.
7.75 Det bpr vaere mulig 3 legge inn tidsbestemte aktiviteter, for eksempel hvis en sak ikke er apnet pi et angitt antall I
dager s skal den automatisk sendes videre i Igsningen til en alias el
2.7.6 Det ber vaere mulig 3 ekspedere {sende) en oppgave, en sak eller et dokument som er ferdig fra saksbehandler, pa Ia
; arbeidsflyt internt.
Det bor va2re mulig 3 ekspedere {sende) en oppgave, en sak eller et dokument som er ferdig fra saksbehandler, pa
7.7.7 trinnvis arbeidsflyt internt, dvs. at det automatisk sendes videre til neste trinn nar det foregdende er ferdig med Ja
oppgaven.
7.7.8 Det ber vare mulig for alle mottakere i den trinnvise, interne arbeidsflyten 3 knytte en merknad eller et dokument Ia
) til den opprinnelige oppgaven, saken eller dokumentet.
779 Nér et dokument som er ferdig fra saksbehandler sendes pa arbeidsflyt internt, ber dokumentet som er i I
o arbeidsflyten ikke kunne endres eller slettes.
7.7.10 |Det bor vare mulig 3 overstyre den forhdndsdefinerte arbeidsflyten av autorisert personale. Ja
7.7.11 _ |Det bor vaere mulig & gi en forpliktende asignatur» i alle ledd. Ja
Sporingselementer fra en arbeidsflyt ber logges og bevares. Disse sporingselementene er:
Hvem har mottatt oppgaven/saken/dokumentet
Hvem har lest eller redigert oppgaven/saken/dokumentet
7.7.12  |Hvordan har den enkefte mottaker hindtert oppgaven/saken/dokumentet {f. eks. godkjent/ikke godkjent} Ja
Hva har vedkommende gjort {f. eks. lest/redigert/videresendt)
Ev. forpliktende “signatur”
Kommentarer som er lagt inn i arbeidsflyten/oppgaven/saken/dokumentet
7.2.13  |Det ber finnes en funksjon for & sake fram eksterne og interne dokumenter med behandlingsfrist i et angitt tidsrom. Ja
7.7.14 _ |Seket ber kunne begrenses med utgangspunkt i saksbehandlende enhet og saksbehandler. Ja
7.7.15 Det bgr finnes en funksjon for automatisert varsling av interne eller eksterne tidsfrister som er i ferd med 3 bli i
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Ja/Nei/tA /?u

Krav nr. |Funksjonelle krav til overordnet e-postfunksjonalitet Type |Merknad (tike Aktuelt)
811 I en komplett Noark 5-lgsning ber det vaere full integrasjon med organets e-postsystem, enten med en intern (innebygd) e-postlgsning eller v Ia
|giennom en spmigs integrert (ekstern) e-postigsning for organet.
8.1.2 | Noark m-_sms._smm: her det vaere mulig a ekspedere e-post som saksdokument. \'4 Ja
8.1.3 | Noark S-lgsningen ber det vare :E__m d ekspedere saksdokumenter som e-post direkte fra aktuelle moduler. v Ja
8.1.4 Innkommende e-post {med og uten vedlegg) bar kunne registreres direkte fra organets valgte e-postigsning. Vv Ja
8.1.5 | Noark S5-psningen bor det vaere mulig a sende saksdokumenter (som kopi) som vedlegg til e-post direkte fra aktuelle moduler. \ Ja
816 Det ber finnes en tjeneste / funksjon for at selve meldingsteksten i en egenprodusert e-post skal kunne sendes pa dokumentflyt internt i organet v Ia
) for ekspedering, pa samme méten som et vanlig tekstdokument.
|[Krav nr.  [Krav til dokument-fangst, e-posthode og e-pastmelding Type |Merknad Ja/Nei/IA
8.1.7 Det bgr finnes en tjeneste / funksjon som nlmsq det mulig automatisk & journalfpre O arkivere dokumenter mottatt via e-post. \i Ja
8.18 Ved arkivering av e-post i Noark 5-lasningen, skal e-posten med eventuelle vedlegg automatisk arkiveres i et enhetlig, samlet format som gjengir B Obligatorisk for [gsning med Ia
bade e-posthode og e-postmelding. e-postintegrasjon
819 E-posthodet og e-postmelding skal settes sammen og arkiveres som et samlet dokument, som det ikke skal vaere mulig & endre. B OE_mm.S_._mx 3._. I@sning med la
e-postintegrasjon
Felgende metadata fra e-posthodet skal som et minirmum innga i det samlede dokumentet: -
Sendt: dato og klokkeslett
Mottatt: dato og klokkeslett {gjelder for innkomne e-post) . . .
8.1.10 Mottaker(e): Alle mottakere B M.-u%ﬂ““ﬂ“ﬂnmz_:m med Ja
Kopimottakere: Alle kopimottakere
Avsender:
Emne: Innholdet i emnelinja
Det skal finnes funksjonalitet for automatisk journalfering og arkivering av utg3ende og innkommende e-post med eller uten vedlegg. Falgende Nei
metadata fra e-posthodet skal kunne journalfpres automatisk i Noark 5-lgsningen:
Sendt: dato og klokkeslett
Mottatt: dato og klokkeslett (gjelder for innkomne e-post}
8.1.11 Mottaker{e): Alle mottakere 8 Obligatorisk for lpsning med
Kopimottakere: Alle kopimottakere e-postintegrasjon
Avsender:
Emne: Innholdet | emnelinja
Elektronisk signatur: Hvis det finnes
Sertifikat(er): Hvis det finnes
Det bar vaere mulig & parameterstyre Noark S-lesningen ved ekspedering av e-post som saksdokument eller ekspedering av saksdokument per e-
post slik at:
Noark 5-lesningen automatisk journalfarer og arkiverer e-posten med eventuelle vedlegg
8.1.12 Noark 5-lgsningen automatisk handterer e-posten ved eventuelle vedlegg i trid med forhandsdefinerte regler i Ipsningen v Nei
Noark 5-lpsningen automatisk gir melding til bruker med spersmal om e-posten med eventuelle vedlegg skal journalfgres og arkiveres




Noark 5-lasningen baseres pd manuelle rutiner

Det bor vaere mulig 3 parameterstyre Noark 5-lgsningen ved mottak av e-post med eventuelle vedlegg slik at:
Noark 5-lgsningen automatisk journalfarer og arkiverer (og eventuelt ogsa fordeler) e-posten
Noark 5-lgsningen automatisk handterer e-posten ned eventuelle vedlegg i trad med forhandsdefinerte regler i Ipsningen

8.1.13 v Mei
Noark 5-lgsningen automatisk gir melding til bruker med spgrsméi om e-posten med eventuelle vedlegg skal journalfgres og arkiveres
Noark m-_sms_.zmmz baseres pad manuelle rutiner
Krav nr. _ IKrav til ekspedering av e-post som saksdokument Type |Merknad Ja/Nei/1A
8.2.4 Det ber finnes en tjeneste / funksjon for 3 ekspedere en e-post med eventuelle vedlegg som organets saksdokument, direkte fra Noark 5- v Ia
_ema_._mm:.
822 Ekspedering av e-post som saksdokument skal logges. B Du__mmwo:m_n E.q lesning med Ja
m-uom::nmmqmm_o:
823 Det ber finnes en tjeneste / funksjon for 3 ekspedere e-post som saksdokument ved bruk av utvekslingsformat. \' Ja
Krav nr; _|Krav til ekspedering av saksdokument per e-post Type |Merknad Ja/Nei/IA
8.3.1 Det ber finnes en tieneste/funksjon for a ekspedere saksdokumenter via e-post fra Noark 5-lgsningen. \ la
8.3.2 ved ekspedering av saksdokumenter per e-post bar Igsningen fylle ut e-postens emnefelt med innholdsbeskrivelsen fra Registrering . Vv Ja
8.3.3 Ved ekspedering av saksdokumenter per e-post skal lasningen folge regelverket med hensyn til informasjon som er skjermet, gradert eller annen 8 Obligatorisk for Ipsning med Ia
i informasjon som skal eller kan unntas fra offentlighet. e-postintegrasjon
8.3.4 Ekspedering av saksdokument per e-post skal logges. 8 Oc_mmmno_.mm_n for lpsning med Ia
Merknad: Krav til logging er ogsa gitt i eget kopittel e-postintegrasjon
Krav nr: _ |Krav til angivelse av avsender for ekspedering Type |[Merknad la/Nel/IA
83,5 Ved ekspedering og annen forsendelse av saksdokumenter per e-post skal registreringen og de aktuelle dokumentene tilfares en informasjon som B Obligatorisk for lgsning med Ia
bekrefter “Sendt med e-post”. e-postintegrasjon
836 Ved ekspedering av dokumenter per e-post ber lgsningen sette organets sentrale e-postadresse som forslag til avsender. A Ja
Det ber vaere mulig & overstyre “avsender e-postadresse”, som settes automatisk av Noark 5-lgsningen, til en annen e-postadresse som
837 autentisert saksbehandler har tilgang og rettigheter til. Vv Ja
Merknad: Dette kan eksempelvis vaere saksbehandlende nq%e.am“ e-postadresse eller saksbehandlers e-postadresse
838 Overstyring av "avsenders e-postadresse” bar kunne gigres ogsé pa permanent basis. \ Ja
Krav nr. _ |Krav til angivelse av mottaker{e) for ekspedering Type |Merknad Ja/NeiflA
839 Ved ekspedering av saksdokumenter via e-post ber lgsningen sette opp alle “predefinerte mottakere” (mottakerliste) som er knyttet til aktuelle v Ia
.. Registrering som forslag til e-post mottaker.
8.3.10 Muligheten for & endre e-postens mottakerliste bgr vaere tilgjengelig som en funksjon under ekspedering av e-post. v Ja
8.3.11 Hvis e-postadressene ved en ekspedering endres i forhold til standard mottakerliste bgr det _mmqmm informasjon om dette. \'i Ja
8.3.12 Det ber vaere mulig & manuelt overstyre predefinert e-postadresse i mottakerfeltet ved m_Gumnm:.:m. v Ja
Krav nr.__ |Krav til saksdokumenter som skal utga fra ekspedering Type |Merknad Sa/Nei/Ia
8313 Ved ekspedering av dokumenter per e-post ber det finnes en tjeneste/funksjon for & angi hvilke dokumenter som skal utgé fra ekspederingen. v Ja
2.3.14 Det ber finnes en tjeneste/funksjon for & _.mmmmﬂqm:w merknader til de saksdokumenter som ikke Sm@mmq en m_aumn_m::m. v la
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