
Utviklings- og kompetanseetaten 
 

 

Medbestemmelsesutvalget (MBU)  

MBU-sak 07/2022  

  

  

Til:  MBU i UKE  Dato: 16.03.2022  

    Vår ref. (saksnr.):  

    Arkivkode:  

  

  

Sak MBU  07/22 Nye stillingsbeskrivelser  
  

Bakgrunn  
Det er besluttet at alle ansatte i UKE skal ha en stillingsbeskrivelse knyttet til de ulike 

stillingene i avdelingene i UKE. Etatsdirektøren fastsetter stillingsbeskrivelser etter 

høring/uttalelse i MBU. Stillingsbeskrivelsene skal være tydelige og avgrenset og gi 

rom for endringer ved behov. Dagens prinsipper for utforming er at 

stillingsbeskrivelsene skal:   

  

 Erstatte tidligere rollebeskrivelser som grunnlag for oppfølging av 

arbeidsavtalen  

 Vise til ansvar, myndighet og kjerneoppgaver i stillingen  

 Understøtte og klargjøre innholdet i arbeidsavtalen tilstrekkelig   

  

Stillingsbeskrivelsen vil tydeliggjøre ansvar og myndighet for den enkelte ansatte i 

UKE. Ytterligere utdyping av innholdet i stillingen tas i fortløpende dialog med 

nærmeste leder, for å sikre rolleklarhet.  

  

Oversikt stillingsbeskrivelser  
 

2021 Godkjent   

1. LRT, Leverandørfaktura, Fagansvarlig leverandørfaktura  

2. LRT, Leverandørfaktura, Kundekonsulent leverandørfaktura  

3. LRT, Lønns- og regnskapskontroll, Lønns- og regnskapscontroller  

4. LRT, Lønns- og regnskapskontroll, Lønns- og regnskapscontroller senior  

5. LRT, Lønns- og regnskapskontroll, Teamleder LRK  

6. KOU, Digital kommunikasjon, Seksjonsleder Digital kommunikasjon  

7. KOU, Oslo kommunes kontaktsenter, Seksjonsleder OKK  

8. INT, Avtaleforvaltning, Seksjonsleder Avtaleforvaltning  

9. KOU, Digital kommunikasjon, Fagansvarlig interaksjon- og digital design  

10. KOU, Kurs og konsulentbistand, Seksjonsleder Kurs og konsulentbistand  

11. INT, Samfunnsansvar, Fagansvarlig a-krim  

12. INT, Samfunnsansvar, Fagansvarlig bærekraftige bygg og anlegg  



13. INT, Samfunnsansvar, Fagansvarlig etiske hensyn  

14. INT, Samfunnsansvar, Fagansvarlig mobilitet  

15. INT, Samfunnsansvar, Fagansvarlig sirkulær økonomi og forbruk  

16. INT, Konkurransegjennomføring, Innkjøpsrådgiver  

17. INT, Juridisk rådgivning, Juridisk rådgiver  

18. INT, Samfunnsansvar, Koordinator bærekraftig mat  

19. INT, Avtaleforvaltning, Rådgiver og seniorrådgiver avtaleforvaltning  

20. INT, Samfunnsansvar, Rådgiver samfunnsansvar  

21. INT, Juridisk rådgivning, Seksjonsleder juridisk rådgivning  

22. INT, Konkurransegjennomføring, Seksjonsleder konkurransegjennomføring  

23. INT, Konkurransegjennomføring, Senior innkjøpsrådgiver  

24. INT, Samfunnsansvar, Seksjonsleder samfunnsansvar  

25. LRT, Lønn- og regnskap, Teamleder Lønn  

26. LRT, Lønn- og regnskap, Teamleder Regnskap  

27. LRT, Lønn- og regnskap, Rådgiver Lønn  

28. LRT, Lønn- og regnskap, Rådgiver Regnskap  

29. STAB, Økonomi og internservice, Koordinator Internservice  

30. IKT, UKEs servicesenter, Teknisk koordinator  

31. KOU, Kurs og konsulentbistand, Teamleder UKE-akademiet  

32. KOU, Kurs og konsulentbistand, Kurskoordinator  

33. KOU, Kurs og konsulentbistand, Kursutvikler  

34. KOU, Kurs og konsulentbistand, Teamleder konsulenter  

35. KOU, , Rådgiver personalomstilling  

36. STAB, Økonomi og internservice, Controller  

37. STAB, Økonomi og internservice, Senior controller  

  

2022 Ferdig i MBU 2.2.22  

1. KOU, Digital kommunikasjon, Fagansvarlig visuell identitet  

2. KOU, Digital kommunikasjon, Webanalytiker  

3. KOU, Digital kommunikasjon, Fagansvarlig klart og inkluderende språk  

4. KOU, Digital kommunikasjon, Testleder oslo.kommune.no  

5. KOU, Digital kommunikasjon, Interaksjonsdesigner  

6. KOU, Digital kommunikasjon, Systemutvikler WEB  

 

2022 Klar til MBU 16.3.22  

1. KOU, Oslo kommunes kontaktsenter, Teamleder OKK  

2. KOU, Digital kommunikasjon, Grafisk design  

3. KOU, Digital kommunikasjon, Innholdsdesigner  

4. KOU, Digital kommunikasjon, Senior innholdsdesigner  

5. KOU, Kurs og konsulentbistand, Fagkonsulent  

6. KOU, Kurs og konsulentbistand, Seniorkonsulent  

7. KOU, Kurs og konsulentbistand, Ledende konsulent  

8. INT, Avtaleforvaltning, Rådgiver/seniorrådgiver innkjøpsanalyse  

9. INT, Avtaleforvaltning, Rådgiver/seniorrådgiver samfunnsansvar avtaleforvaltning  

10. STAB, Internservice, Medarbeider arkiv  

 

2022 Under arbeid  



1. KOU, Digital kommunikasjon, Tjenesterådgiver Internkommunikasjon  

2. KOU, Digital kommunikasjon, Tjenesterådgiver Innbyggerdialog  

3. IKT, Infrastruktur og IKT-sikkerhet, Sikkerhetsanalytiker  

4. IKT, Infrastruktur og IKT-sikkerhet, Teamleder IKT sikkerhet  

5. STAB, HR og virksomhetsstyring, Kommunikasjonsrådgiver  

  

Konklusjon og vurdering  
Etatsdirektøren vurderer at vedlagte stillingsbeskrivelser ivaretar en tilstrekkelig 

klargjøring av innholdet i arbeidsavtalen for den enkelte stilling i etaten.  

  

Forslag til vedtak  
Medbestemmelsesutvalget tar forslag til nye stillingsbeskrivelser til orientering.  

  

10 Stillingsbeskrivelser vedlegges.  
 


